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APRESENTAGAO

No cumprimento do papel que lhe cabe como gestor federal da politica nacional dos direitos
humanos, a Secretaria Especial dos Direitos Humanos, da Presidéncia da Republica, institui este
Manual de Convénios, destinado aos 6rgaos publicos em geral e as organizagdes da sociedade, onde
estdo descritas as orientagbes basicas para a formulagdo e apresentagdo de projetos a SEDH/PR,
com vistas a permitir a descentralizacdo de recursos e a prestagdo de mais e melhores servigos
publicos a sociedade.

O presente manual engloba aspectos relacionados ao processo de descentralizacdo de recursos
federais, conceitos e definigdes, condigbes basicas para a solicitacdo de recursos, informagdes sobre
o documento intitulado “plano de trabalho”, sobre o processo de formalizagado de convénios, sobre os
procedimentos necessarios a execugcao e prestacdo das contas de convénios e sobre o que se
denomina “tomada de contas especial”.

Trata-se de importante instrumento a servigo de todos aqueles que dedicam suas atividades a defesa
e promocao dos direitos humanos e que, dessa forma, contribuem para a consecugao das diretrizes
do Programa Nacional dos Direitos Humanos.

Ao tornar disponivel esta publicacdo, a Secretaria Especial dos Direitos Humanos espera facilitar e
aperfeicoar o processo de celebragcdo de convénios, importante mecanismo para a prestacdo da
cooperacao técnica e financeira.

Nilmario Miranda
Secretario Especial dos Direitos Humanos



INTRODUGAO

A Secretaria Especial dos Direitos Humanos, da Presidéncia da Republica, tem como competéncia
assessorar direta e imediatamente o Presidente da Republica na formulagdo de politicas e diretrizes
voltadas a promocgao dos direitos da cidadania, da crianca, do adolescente, do idoso e das minorias e
a defesa dos direitos das pessoas portadoras de deficiéncia e promog¢ao da sua integracdo a vida
comunitaria.

Compete ainda a SEDH coordenar a Politica Nacional de Direitos Humanos, em conformidade com as
diretrizes do Programa Nacional de Direitos Humanos — PNDH", articular iniciativas e apoiar projetos
voltados para a protecdo e promogao dos direitos humanos em ambito nacional, tanto por organismos
governamentais, incluindo os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, como por organizagbes da
sociedade, e exercer as fungdes de ouvidoria - geral da cidadania, da crianga, do adolescente, do
idoso e das minorias.

O apoio a projetos na area de promogdo e protecdo dos Direitos Humanos ocorre por meio da
descentralizacdo de recursos financeiros, viabilizados na forma de convénios, cujas regras sao
estabelecidas em legislacao federal.

Consiste em um instrumento que esta Secretaria Especial coloca a disposi¢cao de 6rgaos do governo
e sociedade civil com o objetivo de orientar a aplicagdo das normas que regem o tema.

Os principais dispositivos legais que fundamentam o presente documento sao a Constituicdo Federal
Brasileira, o Decreto n® 4229 de 13 de maio de 2002 (dispbe sobre o Programa Nacional de Direitos
Humanos), a Lei n°® 8666 de 21 de junho de 1993, o Decreto n°® 93.872 de 23 de dezembro de 1986, o
Decreto-Lei 200 de 25 de fevereiro de 1967, a IN/STN n°1 de 15 de janeiro de 1997 e suas alteragdes
e demais legislacdes pertinentes.

Este Manual teve, ainda, como fonte de referéncia a publicagdo do Tribunal de Contas da Uniao,
intitulada: CONVENIOS - e Outros Repasses — Brasilia, 2003.

! Decreto n° 4.229, de 13 de maio de 2002, que dispde sobre o Programa Nacional de Direitos Humanos — PNDH.



ORGANOGRAMA SEDH

Secretaria Especial
dos Direitos Humanos

Ouvidoria Geral da Cidadania

| Coordenagao-Geral
Coordenadoria Nacional para de Protecao aos
Integragdo da Pessoa Portadora Defensores de
de Deficiéncia - CORDE Direitos Humanos

Orgaos Colegiados

Subsecretaria de bsecretaria de Subsecretaria de
Promogéo e Defesa estdo da Politica de Promogéo dos
dos Direitos Humanos Direito ano Direitos da Crianga e
do Adolescente

Coordenagao-Geral Coordenagao-Geral
de Combate a Tortura de Gestao Interna

Coordenagao-Geral
de Protegéo de
Adolescentes
Ameacados de Morte

Coordenagao-Geral
de Educacéo em
Direitos Humanos

(Decreto n° 5.174, de 9 de agosto de 2004)

—| Coordenagao-Geral
de Protegao a
Testemunhas




PROGRAMAS E AGOES DA SEDH/PR

A Secretaria Especial dos Direitos Humanos, da Presidéncia da Republica, apdia projetos nas
seguintes areas:

1. Erradicagao do Trabalho Infantil
e Apoio aos Féruns de Erradicacdo do Trabalho Infantil.

2. Combate ao Abuso e a Exploragao Sexual de Criangas e Adolescentes
o Apoio a Comités Estaduais de Combate a Exploracdao Sexual Infanto-Juvenil;
e Apoio a Capacitagdo dos Participantes do Sistema de Garantia de Direitos no Combate ao
Abuso, Violéncia e Exploracao Sexual Infanto — Juvenil;
¢ Apoio a Projetos de Prevencao do Abuso e da Exploragdo Sexual de Criangas e Adolescentes;
o Rede Nacional de Informagdes para Prevencdo e Combate ao Abuso e Exploragcao Sexual de
Criancgas e Adolescentes.

3. Erradicagao do Trabalho Escravo
¢ Atendimento ao Trabalhador Libertado de Trabalho Escravo;
¢ Capacitacao de Recursos Humanos Para a Prevencao e a Repressao ao Trabalho Escravo.

4. Atendimento Socioeducativo ao Adolescente em Conflito com a Lei
e Apoio a Construcao, Reforma e Ampliagcao de Unidades de Internacéo Restritiva e Provisoria;
¢ Apoio a Servigos de Plantao Interinstitucional ou de Atendimento Inicial;

e Apoio a Servicos de Atendimento de Adolescentes em Cumprimento de Medidas
Socioeducativas e Egressos.

5. Promocao e Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente
¢ Apoio a Unidades de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
e Apoio a Servigos de Atendimento Juridico-Social a Criangas e Adolescentes Ameacados de
Morte;
¢ Apoio a Implantacdo de Médulos do Sistema de Informagdes para a Infancia e a Adolescéncia —
SIPIA;

e Implantacdo de Rede de Identificacdo e Localizacdo de Criancas e Adolescentes
Desaparecidos;

Apoio a Organizacdes de Jovens;

Apoio a Projetos de Prevencgao da Violéncia nas Escolas;

Cadastro Nacional de Criancas Passiveis de Adogao e Familias Pretendentes;

Capacitagao de Profissionais para Promocdo e Defesa dos Direitos da Crianga e do
Adolescente;

¢ Apoio a Servigos de Atendimento de Criancas e Adolescentes sob Medidas de Protecéo;

e Apoio a Estudos e Pesquisas na Area dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

6. Direitos Humanos, Direitos de Todos
¢ Apoio ao Fornecimento de Documentagao Civil Basica e Orientagcado Juridica Gratuita (Balcbes
de Direitos);
e Apoio a Capacitagdo de Profissionais e Representantes do Movimento Social em Direitos
Humanos;
¢ Apoio a Centros de Referéncia em Direitos Humanos;
¢ Apoio a Conselhos Estaduais e Municipais de Direitos Humanos;

7. Gestao da Politica de Direitos Humanos
¢ Capacitacao de Servidores Publicos Federais em Processo de Qualificagdo e Requalificagéo;
e Sistema Nacional de Informacbées em Direitos Humanos.



8. Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameagadas
¢ Apoio a Servigos de Assisténcia a Vitimas de Crimes;
¢ Apoio a Servigos de Assisténcia e Protecao a Testemunhas Ameacadas.

9. Programa Nacional de Acessibilidade
¢ Capacitacao e Especializacado de Técnicos e Agentes Sociais em Acessibilidade.

10. Promoc¢ao e Defesa dos Direitos de Pessoas com Deficiéncia
e Apoio a Implantagdo de Conselhos de Direitos das Pessoas com Deficéncia em Estados e
Municipios;
e Capacitacdo de Recursos Humanos para Defesa dos Direitos da Pessoa Portadora de
Deficiéncia;
¢ Implantagao do Sistema Nacional de Informagdes sobre Deficiéncia — CORDE;
¢ Sistema Nacional de Informacgdes sobre Deficiéncia — CORDE.

11. Protecao Social a Pessoa ldosa
¢ Apoio a Servigos Integrados de Prevencéao a Violéncia e Maus-tratos Contra Idosos.

12. Protecao da Adogdo e Combate ao Seqiiestro Internacional

e Capacitagao de Técnicos em Processos de Adogao e Sequestro Internacional de Criangas e
Adolescentes;

¢ Instalagdo da Unidade da Autoridade Central Administrativa Federal de Adocao de Criancas e
Adolescentes.
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CAPITULO |
CONCEITOS E DEFINIGOES

o Descentralizacao de Recursos Federais

A descentralizagdo ocorre quando o Governo Federal, por meio de seus 6rgaos ou entidades, visando
a melhor gestao de seus programas de governo, transfere recursos alocados a programas de trabalho
aprovados na Lei Orcamentaria para entidades publicas ou privadas situadas proximamente as
populagdes assistidas ou atendidas pelo programa, como, por exemplo, secretarias estaduais,
prefeituras, instituicdes privadas, etc, com o propésito de realizar agdes publicas de interesse comum.

De acordo com a Lei de Diretrizes Orcamentarias, os recursos da Unido podem ser descentralizados
por meio de celebragdo de convénio ou outros instrumentos congéneres, a 6érgaos e/ou entidades da
administragdo publica direta ou indireta dos governos estaduais, municipais ou do Distrito Federal, e
as entidades privadas (atuando no pdlo convenente). Quando a descentralizagao ocorrer entre entes
da Unido, nado ha a necessidade de celebracdo de convénio. A transferéncia de recursos, neste caso,
a transferéncia de recurso se dara, por meio de nota de crédito orgamentario?

e Convénios

Sao0 acordos firmados por entes da unido com 6érgaos e/ou entidades da administragao direta ou
indireta dos governos estaduais, municipais ou do Distrito Federal, e as entidades privadas (atuando
no polo convenente), para realizagdo de objetivos de interesse comum dos participes.

Por sua vez, o 6rgao federal € chamado de concedente (ou repassador), ou seja, quem concede (ou
repassa) o recurso, enquanto a secretaria estadual, 6rgdo municipal ou instituicdo privada é
denominado convenente (ou beneficiado), visto que recebe o recurso.

Os termos de Convénio sao elaborados pelo concedente e enviados ao convenente para assinatura e
posterior publicacdo no Diario Oficial da Uniao.

o Contrapartida

E a parcela de recursos financeiros préprios que os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, bem
como as entidades privadas devem aplicar na execugéo do objeto do convénio, podendo ser atendida
por meio de recursos financeiros, de bens ou de servigos, desde que economicamente mensuraveis,
devendo ser estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira da respectiva unidade
beneficiada, em conformidade com os percentuais fixados na Lei de Diretrizes Orgamentarias para o
exercicio. Em se tratando de entidades privadas o valor da contrapartida decorrera de negociagao
entre as partes ndo podendo ser inferior ao minimo estabelecido na LDO para Estados, Distrito
Federal e municipios.

e Programa de Governo

Para atingir a sua finalidade, o Governo Federal divide toda a agdo governamental em varias fungdes,
denominadas “fungdes de governo”. Na elaboragao do Orgamento Geral da Unido, cada uma dessas
fungdes é dividida em programas de governo, sendo os desta Secretaria: Erradicacdo do Trabalho
Infantil;, Combate ao Abuso e a Exploragdo Sexual de Criangas e Adolescentes; Erradicacdo do
Trabalho Escravo; Atendimento Socioeducativo ao Adolescente em Conflito com a Lei, Promogao e
Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente; Direitos Humanos, Direitos de Todos; Gestdo da

% A obrigatoriedade de celebragdo de convénio nZo se aplica aos casos em que lei especifica discipline a transferéncia de recursos para
execugao de programas em parceria do Governo Federal com governos estaduais e municipais, nos termos do art. 10, § 40, da IN 01/97-
STN. A descentralizagdo € um principio administrativo consagrado pelo art. 10 do Decreto-Lei 200/67.
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Politica de Direitos Humanos; Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameagadas; Programa
Nacional de Acessibilidade; Promocédo e Defesa dos Direitos de Pessoa com Deficiéncia; Protecao
Social a Pessoa ldosa; Protecao da Adocao e Combate ao Sequestro Internacional.

e Acodes de Governo

Sao todas as operagbes desenvolvidas no sentido de se atingirem as finalidades dos programas de
governo.

o Populagao assistida ou populagao atendida
E o segmento da populacéo beneficiado pela intervengdo da acéo de governo.
e Projeto, atividade e evento de duragao certa

Quando um conjunto de operacdes é desenvolvido em um periodo de tempo limitado e resulta em um
produto final que contribui para o aumento ou o aperfeigoamento da agcado governamental, trata-se de
projeto. Exemplos: construgdo de uma rampa (que deve facilitar a atividade de uma pessoa portadora
de deficiéncia), capacitacdo de recursos humanos em Diretos Humanos (que deve ampliar os
conhecimentos sobre o tema de um determinado publico alvo), constru¢ao de unidades de internagao
(que visa atender aos adolescentes com sentengas de internacdo), etc.

Quando as agdes de governo sdo realizadas continuamente e o produto final resulta apenas na
manutencdo da acgdo governamental ja existente, trata-se de atividade. Exemplos: estudos e
pesquisas na area da deficiéncia; a manuteng¢ao de unidades de defesa dos direitos da crianga e do
adolescente, edicao e distribuicdo de documentos e informagdes sobre direitos humanos, etc.

Uma acao de governo que tenha sua duragdo em um periodo de tempo determinado e resulte em um
evento concreto € denominada evento de duragdo certa. Exemplos: um seminario, um simpdsio, um
encontro de lideres ou de representantes regionais etc.?

> Obs: A clara distingdo entre os conceitos (de atividade, projeto e evento de duragdo certa) é importante, porque a sistemética para
convénios que visam a manutencdo de atividades de assisténcia social, médica e educacional difere da sistematica adotada para os
convénios que visam a execucgao de projetos ou a realizagdo de eventos de duragéo certa, estando a primeira categoria regida pela IN/STN
n°® 03/93 e a segunda, pela IN/STN n° 01/97, como trataremos adiante.
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CAPITULO II

CONDICOES PARA A APRESENTACAO DO PROJETO BASICO

O proponente devera formalizar sua proposta por meio de correspondéncia dirigida ao Excelentissimo
Senhor Secretario Especial dos Direitos Humanos, firmada pelo dirigente maximo da Instituicao e
apresentar, em papel timbrado um PROJETO BASICO, atendendo ao seguinte roteiro:

e Identificagao

Nome do projeto;

Instituicdo proponente;

CNPJ da Instituicdo proponente;

Responsavel pela instituicdo proponente (nome, endereco, telefone, fax, e-mail);
Responsavel pelo projeto (nome, endereco, telefone, fax, e-mail).

YVVVVYY

e Consideragées gerais

Explicitar, de maneira sucinta, o comprometimento da instituicao com politicas de direitos humanos e
a ligacao do projeto com os programas e agdes governamentais e/ou propostas de agao previstas no
Programa Nacional de Direitos Humanos — PNDH Il, disponivel no site da SEDH/PR na internet:
www.presidencia.gov.br/sedh

As consideragdes deverado conter, ainda, diagnéstico e indicadores sobre a tematica a ser abrangida
pelo projeto e, especialmente, dados que permitam a analise da situagcdo em ambito municipal,
regional, estadual ou nacional, conforme a abrangéncia das agbes a serem executadas.

e Justificativa

Fundamentar a pertinéncia e relevancia do projeto como resposta a um problema ou necessidade
identificados de maneira objetiva. Deve haver énfase em aspectos qualitativos e quantitativos,
evitando-se dissertagbes genéricas sobre o tema.

¢ Objetivos

A partir da justificativa apresentada, definir com clareza o que se pretende alcangar com o projeto de
maneira que os objetivos especificos possam ser quantificados em metas, produtos e resultados
esperados.

o Metas/produtos/resultados esperados

Indicar e quantificar metas, produtos e resultados esperados de modo a permitir a verificacdo de seu
cumprimento, além da identificagdo dos beneficiarios (direta ou indiretamente) do projeto. As metas
devem dar nog¢do da abrangéncia da acgéo a ser realizada.

e Cronograma de execug¢do metas/fase

E o desdobramento do objeto do convénio em realizagdes fisicas, de acordo com unidades de medida
preestabelecidas. Nesse campo devera ser indicado o conjunto de elementos que compdem o objeto.
Indicar nesse campo cada uma das agdes em que se divide uma meta e o prazo previsto para a
implementacao de cada meta, etapa ou fase com suas respectivas datas. Indicar a unidade de medida
que melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou fase.

Exemplo: pessoa atendida (pessoa), pessoa capacitada (pessoa), servico implantado (servigo), obra
(m?), adaptacdo para pessoa portadora de deficiéncia (unidade), seminario, reunido palestras
(eventos), publicagcédo (exemplares).
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e Plano de Aplicagao

Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa. Registrar o valor a ser
transferido pelo orgao/entidade federal. Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de
contrapartida. Indicar o somatoério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.

e Cronograma de Desembolso

Indicar o niumero de ordem da meta (1, 2, 3, etc). Indicar o valor mensal a ser transferido pelo érgao
do Governo Federal. Indicar o valor mensal a ser desembolso mensalmente pelo beneficiario a titulo
de contrapartida.

e Detalhamento dos custos

Estimar os custos detalhadamente por itens de despesa, conforme a estratégia de agao previamente
indicada, apresentando os valores unitarios e o total previsto, a meta fisica a ser alcancada e os
valores financeiros correspondentes; estes dados devem ser agrupados de maneira a espelhar o
apoio financeiro pretendido e aquilo que sera oferecido a titulo de contrapartida, compondo, assim, o
orcamento global do projeto. Em se tratando de entidades privadas o valor da contrapartida decorrera
de negociagido entre as partes, ndo podendo ser inferior ao minimo estabelecido na LDO para
Estados, Distrito Federal e municipios.

e Memoria de calculo

Apresentar memoria de calculo de todos os valores apresentados, com indicagdo dos paradmetros de
custos utilizados bem como a fonte de referéncia dos mesmos.

¢ Metodologia/estratégia de agao

Explicar, sucintamente, como o projeto sera desenvolvido (agbes, atividades previstas, meios de
realizagao), detalhar como as diferentes etapas serdo implementadas e qual a inter-relagdo entre as
mesmas, indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliagdo do projeto a serem usados pelo
solicitante e identificar as parcerias envolvidas no projeto.

e Contrapartida oferecida

Indicar, em moeda corrente, os recursos financeiros oferecidos a titulo de contrapartida para o
desenvolvimento do projeto. Quando se tratar de recursos humanos ou fisicos (equipamentos e
instalagdes), estima-los financeiramente. Em caso de eventos que tenham taxa de inscri¢céo, a receita
prevista deve estar inserida no Plano de Trabalho e gasta, exclusivamente, com o objeto do convénio.

e Prazo de execugéao

Detalhar a duragao, preferencialmente em unidades como dias ou meses, fixando as datas estimadas
para inicio e término das varias fases em que se desmembrara o projeto.
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CAPIiTULO Il

REQUISITOS PARA A CELEBRAGAO DE CONVENIOS

Ap6s a apresentagdo do PROJETO BASICO, as areas técnicas da SEDH/PR procederdo a sua
analise, considerando, principalmente: consonancia com os Programas e Ag¢des desta Secretaria,
mérito da proposta, capacidade técnica e operacional para a execug¢ao do Projeto, prazo de execugéo,
metas, custos, dentre outros.

Uma vez aprovado pela SEDH/PR, o proponente sera informado, quando entdo devera apresentar o
Plano de Trabalho e demais documentacdo necessaria para formalizar a proposta de celebragao de
convénio, com base nos requisitos apresentados neste Manual:

A - PLANO DE TRABALHO

E o instrumento que integra a solicitagdo de convénio, contendo todo o detalhamento das
responsabilidades assumidas por cada um dos participantes. O modelo de Plano de Trabalho,
aprovado pela IN/STN 01/97, encontra-se disponivel no Anexo | deste Manual.

Conforme o art. 116 da Lei n° 8.666/93 (Lei das Licitacbes), a celebracdo de convénio por 6rgdos ou
entidades publicas depende da aprovacio prévia do Plano de Trabalho, que deve conter, no minimo,
as sequintes informacodes:

Identificagéo do objeto a ser executado de forma sucinta;*

Metas a serem atingidas (qualitativa e quantitativamente);

Etapas ou fases da execucgao;

Plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

Cronograma de desembolso;

Previsao do inicio e do fim da execug¢ao do objeto, bem assim da conclusao das etapas ou fases
programadas;

» Comprovagao de que os recursos proprios (contrapartida) estdo assegurados, salvo se o custo
total do empreendimento recair sobre a entidade ou érgdo descentralizador’.

YVVYVYVYY

Modelos e instrugdes detalhadas para o preenchimento do Plano de Trabalho constituem o Anexo | do
presente manual.

B - DOCUMENTAGAO A SER APRESENTADA
e Orgaos da Administragao Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal

Os documentos relacionados a seguir poderdo ser encaminhados em forma de coépias legiveis,
autenticadas em cartério, apos verificagao da sua validade:

Ato de nomeac&o do responsavel pelo Orgdo proponente;

Termo de posse do responsavel pelo Orgéo proponente;

Cédula de identidade e CPF do responsavel pelo Orgao;

Prova de inscrigcao junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

YV VY

4 . N N . =
Conforme salientado, o Plano de Trabalho deve ser apresentado em propostas referentes a realizagéo de projetos ou eventos de duragéo

certa. Cumpre-nos lembrar que, conforme a Decisdo TCU n° 706/94 — Plenario — Ata n°® 54/94, os Planos de Trabalho ndo podem ser
elaborados de forma genérica, devendo trazer, de forma clara e sucinta, todas as informagdes suficientes para a identificagcdo do projeto,
atividade ou evento de duragdo certa. Referida determinagéo foi incorporada pela IN — STN 01/97, em seu art. 2°, inciso Il, que prevé como
um dos requisitos para a celebracdo do convénio a “descricdo completa do objeto a ser executado”.

> As contrapartidas podem ser dispensadas quando os recursos transferidos pela Unido forem procedentes de operagdes de crédito ou de
doagdes do estrangeiro, ou quando destinadas a municipios em situagéo de calamidade publica ou ao atendimento dos programas e
educagdo fundamental e das ag¢des incluidas nos bolsdes de pobreza identificados como areas prioritarias do Programa Comunidade
Solidaria (Lei de Diretrizes Orgamentarias vigentes na celebragéo do convénio);
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» Certidao quanto a Divida Ativa, emitida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN
(pode ser obtida no site www.pgfn.fazenda.gov.br;

% Essa exigéncia aplica-se somente nos casos de Orgaos federais.
» Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuigdes Federais emitida pela Secretaria da
Receita Federal —SRF (pode ser obtida no site www.receita.fazenda.gov.br);
» Certidao Negativa de Débitos do INSS (pode ser  obtida no site
http://www.dataprev.gov.br:8080/arr/cnd.html);
» Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia de Tempo de Servico — FGTS (pode ser obtida
no site www.caixa.gov.br);
» Balancgo contabil do exercicio anterior;
» Comprovante de abertura de conta corrente especifica para a execucgao do projeto, fornecida pelo
Banco do Brasil S/A, Caixa Econémica Federal ou nos bancos oficiais estaduais. Quando se tratar de
orgao da Administracao Federal operador de conta unica, devera ser informada a Unidade Gestora, o
Cdédigo de Gestao e o nome e numero da Agéncia onde a conta é movimentada;
» Declaragao de contrapartida para o(s) subprojeto(s) ou sub-atividade(s).

e Instituicdo Privada

Para a formalizagcao do convénio faz-se necessario que a instituicdo proponente apresente
documentos que comprovem a sua capacidade técnica e atestem sua idoneidade junto a instituicdoes
publicas. Para tanto, os documentos listados a seguir poderdo ser encaminhados em forma de
copias legiveis, autenticadas em cartério, apds verificagao da sua validade.

Estatuto;

Ata de eleicdo da diretoria em exercicio;

Prova de inscrigao junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

Cédula de identidade e CPF do representante;

Certificado de Registro de Entidades de Fins Filantrépicos ou o Registro no Conselho Nacional de
Assisténcia Social — CNAS, quando for o caso;

» Certidao de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita Federal — pode ser retirado via
internet no site www.receita.fazenda.gov.br;

» Certidao de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita Estadual;

» Certidao de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita Municipal,

» Certidao de regularidade fornecida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — pode ser
retirado via internet no site www.pgfn.fazenda.gov.br;

» Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS — pode ser
retirado via internet no site www.caixa.gov.br;

» Certiddo Negativa de Débito — CND junto ao INSS — pode ser retirada via internet no site
http://www.dataprev.gov.br/consultas/cons_empresas.shtm;

» Comprovante de abertura de conta especifica para o projeto fornecida pelo Banco do Brasil S/A
ou pela Caixa Econémica Federal;

» Declaracao de funcionamento regular da entidade beneficiaria nos ultimos 3 (irés) anos, emitida
no exercicio, por trés autoridades locais e comprovante de regularidade do mandato de sua diretoria.

YVVVVY

Quando se tratar de Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, a
formalizagdo do acordo de parceria podera ser realizada mediante TERMO DE CONVENIO ou pelo
TERMO DE PARCERIA, desde que haja interesse entre as partes. Neste caso, devera ser adotado os
procedimentos dispostos na Lei 9.790/99 e no Decreto 3.100/99.

Obs. Os projetos na area da Crianca e do Adolescente devem ser antecipadamente inscritos no Conselho Estadual dos Direitos da
Criangca e do Adolescente e/ou Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, conforme estabelecido em
Resolugdao do CONANDA de 17/03/2005.
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e Situagoes que impedem a formalizagao de parceria

» Estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias, no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados —
CADIN (art. 3° inc. VI da IN/STN 01/97).
» Estar com o Cadastro Unico de Convénios — CAUC vencido, referente aos seguintes itens:

o LRF — art. 11, paragrafo unico (instituicdo, previsdo e efetiva arrecadagédo de todos os
tributos de sua competéncia constitucional. Esta comprovagdo podera ser feita mediante
apresentagdo dos balancetes contabeis dos exercicios anteriores, da proposta orcamentaria
para o exercicio seguinte, caso ainda nao iniciado, ou, ainda, da Lei Orgcamentaria, se ja
aprovada.);
o LRF — art. 25, paragrafo 1°, inciso 1V, alinea “a” (comprovacgao feita através de certiddes
junto a: Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN; Receita Federal — SRF; Seguridade
Social; Fundo de Garantia de Tempo de Servico — FGTS; Adimpléncia na prestacido de contas
de convénios);
. LRF — art. 25, paragrafo 1°, inciso IV, alinea “b” e art. 212 da Constituicdo Federal
(cumprimento dos limites constitucionais relativos a educagao e a saude — certiddes emitidas
pelo Tribunal ou Conselho de Contas competente. Podera ser aceitas certiddes relativas as
contas do exercicio imediatamente antecedente ao exercicio anterior ao de sua expedicao,
acompanhada de declaragao do chefe do poder executivo de que as contas ainda nao foram
apreciadas);
. LRF — art. 54 e art. 55, inciso |, alineas “a”, “b”, “c” e “d”, e inciso lll, alineas “a”, “b” e “c” —
relatério quadrimestral emitido pelos titulares dos Poderes e érgaos referidos no art. 20, § 2°
da LRF, publicado até 30 (trinta) dias apds o encerramento do periodo a que corresponder,
com amplo acesso ao publico, contendo:
o Comparativo com os limites de que trata a LRF nos arts. 19 e 20 referente a despesa
total com pessoal, distinguindo a com inativos e pensionistas; dividas consolidada e mobiliaria;
concessao de garantias; operacoes de crédito, inclusive por antecipacao de receita;
o Demonstrativos, no ultimo quadrimestre, contendo: montante das disponibilidades de
caixa em 31 de dezembro; inscricAio em Restos a Pagar, das despesas: liquidadas,
empenhadas e nao liquidadas, e nao inscritas por falta de disponibilidade de caixa e cujos
empenhos foram cancelados;
o Cumprimento do disposto no inciso Il e na alinea “b” do inciso IV do art. 38 da LRF;
o LRF, art. 52 — relatério bimestral, resumido da execug¢ao orgcamentaria, publicado até 30
(trinta) dias apo6s o encerramento de cada bimestre, contendo:

« Balango orgamentario, contendo as receitas por fonte e as despesas por grupo de

natureza;
+ Demonstrativos, se for o caso, da execucao das:

1. Receitas, por categoria econdmica e fonte, especificando a previsao inicial, a
previsdo atualizada para o exercicio, a receita realizada no bimestre, a
realizada no exercicio e a previsao a realizar;

2. Despesas, por categoria econbmica e grupo de natureza da despesa,
discriminando dotagao inicial, dotagdo para o exercicio, despesas
empenhada e liquidada, no bimestre e no exercicio;

3. Despesas, por fungao e subfuncao;

4. LRF, art. 51, § 1°, incisos | e Il — Contas Anuais encaminhadas ao Poder
Executivo da Unido/ Secretaria do Tesouro Nacional, a quem cabe
preencher este item do CAUC.
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CAPIiTULO IV

FORMALIZAGAO DE CONVENIOS

Termo de Convénio é um instrumento semelhante a um contrato, no qual o 6rgado da Administragao
Publica se compromete a repassar um determinado valor e o ente beneficiario se compromete a
executar o objeto pactuado de acordo com as obrigagdes estipuladas no convénio.

Os elementos basicos do Termo de Convénio sido: o preAmbulo, as clausulas, as assinaturas e os
anexos.

Termo Simplificado de Convénio é o termo de convénio com clausulas simplificadas, no qual um

modelo € preenchido com os dados do concedente, do convenente, do objeto e da execugédo do
: 6

objeto.

O termo simplificado de convénio podera ser formalizado quando o valor da transferéncia for igual ou
inferior ao previsto na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da lei no 8.666/93, corrigido na forma do art.
120 do mesmo diploma legal.

O preadmbulo do convénio deve conter: numeragao seqiiencial; nome e CGC do érgao concedente e
do solicitante; nome, endereco, numero e érgao expedidor da carteira de identidade e CPF do titular
do 6rgao concedente e do responsavel pelo ente solicitante; a finalidade; a sujeicao do convénio e sua
execucao as normas da Lei no 8.666/93, no que couber, bem como do Decreto 93.872/86 e as
IN/STN 03/93 e 01/97, conforme o caso (art. 6° da IN/STN 01/97).

6 = L _— . . .
A execugdo do convénio é a fase que se inicia apdés o recebimento dos recursos, quando comegam a se desenvolver as atividades
previstas para a consecugao do produto final do convénio.
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CAPITULO V

PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS PELO CONVENENTE
APOS O RECEBIMENTO DOS RECURSOS

Apobs receber os recursos do convénio, o convenente deve proceder da sequinte forma:

» Manter os recursos em conta bancaria especifica;

» Comunicar o recebimento aos partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades
empresariais com sede no municipio em até dois dias uUteis a contar da data do recebimento dos
recursos (conforme o art. 2° da Lei n® 9.452/97 — exclusivamente para Prefeituras);

» Aplicar os recursos em caderneta de poupanga, caso 0s mesmos ndo sejam imediatamente
aplicados na finalidade a que se destinam e a previsdo de seu uso seja em periodo igual ou superior a
um més; caso contrario, devem ser aplicados em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou
operagoes de mercado aberto lastreadas em titulos da divida publica federal (conforme o art. 20, § 1°,
inciso I, da IN/STN 01/97);

> Aplicar os rendimentos das aplicagées exclusivamente no objeto do convénio (art. 20, § 2° da
IN/STN 01/97);

» Nao considerar tais rendimentos como contrapartida (art. 20, § 3°, da IN/STN 01/97);

» Nao aplicar os recursos, nem possiveis rendimentos desses, em finalidade diferente daquelas do
convénio (arts. 20, § 20, e 21, § 40, Il da IN/STN 01/97);

» Realizar os procedimentos para licitagcdo e contrato previstos na Lei n° 8.666/93 (art. 27 da
IN/STN 01/97);
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CAPIiTULO VI

CUIDADOS A SEREM ADOTADOS DURANTE A EXECUGAO DO CONVENIO

Alguns cuidados importantes devem ser observados para que ndo haja falhas durante a execucdo do
convénio:

» Nao se desviar da finalidade original do convénio;

» Nao celebrar convénio com mais de uma instituicdo para o cumprimento do mesmo objeto, exceto
quando se tratar de acbes complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio,
delimitando-se as parcelas referentes de disponibilidade deste e as que devam ser executadas a
conta do outro instrumento (art. 25, Paragrafo unico, da IN/STN 01/97);

» Nao incorrer em atraso néo justificado no cumprimento de etapas ou fases programadas;

» Nao admitir praticas atentatérias aos principios fundamentais da Administragao Publica (art. 37,
caput e inc. XXI, da CF) nas contratagdes e demais atos praticados, sob pena de suspenséo das
parcelas (art. 21, § 4°, I, da IN/STN 01/97);

» Cumprir fielmente as clausulas ou condigbes estabelecidas no convénio (art. 22 da IN/STN 01/97);
» Em caso de denuncia, concluséo, rescisdo ou extingcdo do instrumento, devolver os saldos, em no
maximo 30 dias, sob pena de instauragdo de Tomada de Contas Especial (art. 116, § 6°, da Lei n°®
8.666/93 e art. 21, § 6°, da IN/STN 01/97);

» Nao utilizar recurso em desacordo com o Plano de Trabalho, sob pena de rescisao do convénio e
de instauracdo de Tomada de Contas Especial (arts. 36, |, e 37 da IN/STN 01/97);

» Nao realizar despesas fora do periodo de vigéncia do Convénio, atentando para o fato de que os
60 dias destinados a Prestacdo de Contas nao fazem parte do periodo de vigéncia, conforme disposto
no inciso V do art.8° da IN/STN/01/97.

e Apresentar a prestacdo de contas parcial, quando se tratar de convénio de trés ou mais
parcelas, sob pena de suspensao das parcelas e, até, de rescisdo do convénio (arts. 21, § 20,
e 36, Ill, da IN/STN 01/97);

e As despesas devem ser pagas utilizando-se cheques nominativos ou ordem bancaria, nao
sendo permitido efetuar saques para efetivar os pagamentos. (art. 20 da IN/STN 01/97);

¢ Nas notas fiscais de comprovacado das despesas devem constar o nimero do convénio
firmado com a SEDH/PR;

¢ O convente, ainda que entidade privada, esta sujeita, quando da execug¢do de despesas
com recursos transferidos mediante convénio, as disposi¢des da Lei 8.666/93, especialmente
em relagdo a licitagdo e contrato, admitida a modalidade de licitagdo prevista na Lei
10.520/2002 nos casos em que couber.

Termo Aditivo

E um instrumento que tem por objetivo alterar dispositivos do Convénio, ja firmado, permitindo ao
executor, adequar sua proposta, as condicbes do momento quando estas se apresentam diferentes
das inicialmente pactuadas.

Nesse caso, o convenente devera apresentar a proposta de repactuacdo, com as devidas
justificativas, acompanhado do plano de trabalho aprovado com a nova data de término da vigéncia,
no prazo minimo de 20 dias antes do término da vigéncia. O ordenador da despesa devera dar a
anuéncia do 6rgao concedente para a validade da alteragéo (art. 15, “caput”, da IN/STN 01/97).

Observar que a alteragdo ndo pode modificar o objeto do convénio (art. 15, §1°, da IN/STN 01/97) e
que alteragdes no plano de trabalho s&o procedimentos excepcionais, sé devendo ser adotadas em
casos estritamente necessarios, como por exemplo: prorrogacdo da vigéncia, remanejamento de
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recursos, alteracdo de metas, dentre outros. Quando os aditamentos do objeto pactuado
ultrapassarem 12 meses, o convenente devera toda a documentagcdo comprobatéria de sua
regularidade.

ATENCAO! A REPACTUAGAO SOMENTE PODERA SER EFETIVADA APOS A ANUENCIA
FORMAL DO CONCEDENTE E, SE FOR O CASO, RESPECTIVA PUBLICAGAO NO DIARIO
OFICIAL DA UNIAO.
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CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

E a documentacdo apresentada para comprovar a execucdo de uma parcela recebida (em caso de
convénios com trés ou mais parcelas) ou sobre a execugéo dos recursos recebidos ao longo do ano
(em caso de convénios plurianuais).

Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em trés ou mais parcelas, a prestagdo de contas parcial
referente a primeira parcela é condi¢cao para a liberagédo da terceira; a prestacao referente a segunda,
para a liberacao da quarta, e assim sucessivamente (art. 21, § 2°, da IN/STN 01/97).

Conforme o art. 32 da IN/STN n° 01/97, a prestacdo de contas parcial devera conter:

» Relatoério de Execugéao Fisico-Financeira (art. 28, inc. lll, da IN/STN 01/97 - vide Anexo lll);

» Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos de recursos nao aplicados (art. 28, inc. 1V, da IN/STN 01/97
- vide Anexo 1V);

» Relagdo de pagamentos (art. 28, inc. V, da IN/STN 01/97 - vide Anexo V);

» Relacao dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Uniao (art. 28, inc. VI,
da IN/STN 01/97 - vide Anexo VI);

» Extrato da conta bancaria especifica do periodo que se estende do recebimento da primeira
parcela até o ultimo pagamento e, se for o caso, a conciliagdo bancaria (inc. VII, art. 28, da IN/STN
01/97 - vide Anexo VII);

» Copia do termo de aceitacao definitiva da obra, quando o objeto do convénio for a realizagao de
obras ou servigcos de engenharia (art. 28, inc. VIII, da IN/STN 01/97 - vide Anexo VIII);

» Copia do despacho adjudicatério e homologacdo das licitagdes realizadas ou justificativa para a
sua dispensa ou a sua inexigibilidade, conforme o caso, com o respectivo embasamento legal (art. 27
da IN/STN 01/97, com redagao dada pela IN/STN N° 3, DE 25/09/2003).
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CAPITULO VIII

PRESTAGCAO DE CONTAS FINAL

E a documentacdo comprobatéria da despesa, apresentada ao final da execucdo do objeto do
convénio.

A Prestagao de Contas Final deve ser apresentada até a data final da vigéncia do convénio (art. 28, §
5°,da IN /STN 01/97).

Caso o convenente (beneficiario) ndo a apresente, sera concedido um prazo de 30 dias para a
apresentacao ou recolhimento dos saldos, incluidos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro,
a conta da entidade repassadora. Apds esse prazo, se nao cumprida as exigéncias ou se existirem
evidéncias de irregularidade de que resulte prejuizo ao erario, sera instaurada a competente Tomada
de Contas Especial (art. 31, §§ 40, 7° e 8°, da IN/STN 01/97).

Conforme o artigo 28 da IN/STN n° 01/97, a prestacdo de contas final deve conter:

» O Plano de Trabalho (inc. | - vide Anexo Il);

» Copia do Termo de Convénio ou do Termo Simplificado de Convénio, com indicacdo da data de
sua publicacao (inc. II);

» Relatério de Execucéao Fisico-Financeira (inc. lll - vide Anexo lll);

» Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos na aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos (inc. IV - vide Anexo IV);

» Relagao de pagamentos (inc. V - vide Anexo V);

» Relagédo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido (inc. VI - vide
Anexo VI);

» Extrato da conta bancaria especifica do periodo que se estende do recebimento da primeira
parcela até o ultimo pagamento e, se for o caso, a conciliagdo bancaria (inc. VII - vide Anexo VII);

» Copia do termo de aceitacado definitiva da obra ou servigo, quando o objeto do convénio visar a
realizacao de obra ou servigo de engenharia (inc. VIII - vide Anexo VIII);

» Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo concedente ou DARF,
quando recolhido ao Tesouro Nacional (inc. IX);

» Copia dos despachos adjudicatério e homologatério das licitagdes realizadas ou justificativa para
a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal (art. 27 da IN/STN
01/97, com redacgéo dada pela IN/STN N° 3, DE 25/09/2003).
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CAPITULO IX

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A nao apresentacao da Prestacido de Contas final no prazo regulamentar implicara na instauracao da
Tomada de Contas Especial, que € um procedimento administrativo realizado pelo Governo Federal,
que tem por finalidade a apuracado dos fatos, a identificagcdo dos responsaveis e a quantificacdo do
débito.

O responsavel em uma Tomada de Contas Especial é o agente que assinou o convénio,
responsabilizando-se pelas obrigacdes assumidas pela convenente. Por exemplo, quando o
convenente é uma prefeitura, o responsavel é o prefeito ou seu substituto legal.

Débito é o valor do prejuizo causado a Administracdo Publica Federal pela ma aplicacao dos recursos
descentralizados por meio de convénio.

O valor do débito, em se tratando de convénio, é o valor repassado, corrigido monetariamente a partir
da data da sua liberacéo.

A Tomada de Contas Especial sera instaurada, quando:

» Nao apresentada a prestacdo de contas no prazo de até 30 dias concedido em notificacdo pelo
concedente (art. 38, caput, e inciso | da IN/STN 01/97);

» Nao aprovada a prestacdo de contas em decorréncia de ndo execucgdo total do objeto, de
atingimento parcial dos objetivos avengados, de desvio de finalidade, de impugnacao de despesas, de
nao cumprimento dos recursos da contrapartida e/ou de nao aplicacdo dos rendimentos decorrentes
de aplicagdes financeiras no objeto do convénio (art. 38, inc. Il, da IN/STN 01/97);

» Verificado qualquer fato que resulte em dano ao Erario (art. 38, inc. lll, da IN/STN 01/97);

» Houver determinagido do TCU a respeito, adotada pelo Plenario, 1a ou 2a Camaras, ao entender
que ha fato suficientemente relevante para ensejar a instauracdo de TCE (art. 5° da IN/TCU n°
35/2000).

Além de serem condenados a ressarcir os prejuizos apurados e, eventualmente, a recolher uma multa
proporcional ao dano, os responsaveis que tiverem suas contas julgadas irregulares pelo Tribunal de
Contas da Uniao terdo os seus nomes enviados ao respectivo Tribunal Eleitoral, conforme o art. 1°,
inciso |, alinea “g”, e o art. 3° da Lei Complementar n° 64, de 18/05/90, combinado com o art. 91 da
Lei no 8.443/92. Esses responsaveis, se declarados inelegiveis pela Justica Eleitoral, ficardo

impossibilitados de candidatar-se a cargos eletivos por cinco anos.
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CAPITULO X

PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1. A partir de quando as despesas podem ser efetuadas?
A partir da publicagdo do convénio no DOU e o decorrente depdsito do valor pactuado, na conta
corrente do Convénio.

2. E possivel reformular o plano de trabalho durante a execucdo do convénio?

E possivel desde que o objeto seja mantido e a solicitagdo do proponente (contendo justificativa e
novo detalhamento das despesas as serem alteradas, bem como o Plano de Trabalho reformulado)
seja aprovada previamente pela concedente que, para isso, podera solicitar uma prestacdo de contas
parcial.

3. Como aplicar o recurso do convénio?
Em fundos de aplicagao de curto prazo e/ou poupanca (Art. 20 da IN/STN 1/97).

4. Ha necessidade de apresentar prestagido de contas parcial para realizagdao do aditamento?
Sim, por tratar-se de meio habil para a concedente exercer legitimamente sua funcdo gerencial
fiscalizadora (artigo 23, IN N° 01).

5. Como atualizar o CAUC?

Informar o documento necessario para atualizacdo dos itens vencidos (ex: artigos da Lei de
Responsabilidade Fiscal — relatério da execugédo orcamentaria ou de gestao fiscal do ultimo bimestre
ou quadrimestre, conforme o caso).

*esta detalhado no Manual.

6. Como proceder para devolver saldo do convénio?

A instituicdo tem que entrar em contato com a Subsecretaria de Gestdo da Politica de Direitos
Humanos/Prestagdo de Contas (telefone (61) 429-3167) com o propédsito de desencadear o
recebimento do cédigo identificador da receita, sem o qual o depdsito na conta uUnica néo se realizara.

7. Pode haver saque de valores da conta vinculada?

Nao! A IN 01/97 em seu artigo n° 020, determina um cheque para cada despesa Excepcionalmente,
admite-se adiantamento de valores, quando a tarefa a ser executada, exigir deslocamento ao interior,
caso este nao seja atendido por rede bancaria oficial.

8. E possivel realizar despesas em finalidade diversa da estabelecida, como por exemplo, em
caso de emergéncia, gastar recursos de despesas de capital em despesas correntes?

Nao. Segundo estabelecido no inciso IV do art. 8° da IN/STN/01/87 nao é permitido utilizar recursos
do convénio para pagamento de despesas de natureza distinta da previamente pactuada, como, por
exemplo, realizar gastos de um elemento de despesa de capital (construgao e material permanente)
com despesas correntes (material de consumo, reforma e servigos de pessoa fisica e juridica).

9. E possivel realizar despesas dentro do mesmo elemento, mas diferente das previstas no
Convénio?

Qualquer alteracdo na aplicacdo dos recursos, mesmo sendo da mesma natureza do elemento de
despesa, por exemplo, ao invés de gastar com passagens, utilizar os recursos para pagar material de
divulgagao, deve-se consultar o concedente antes de efetivar a mudanca.

10. Quando o concedente atrasar os recursos e atrapalhar o cronograma de atividades
previsto no projeto, é possivel estender a vigéncia do convénio?

Conforme estabelece a IN/STN/1/97(inciso IV do art. 7°) a concedente, neste caso deve prorrogar “de
oficio” a vigéncia do convénio, limitada a prorrogagéo ao exato periodo do atraso verificado.
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11. Pode pagar despesas com taxas bancarias com recursos do convénio, como por exemplo,
IOF, Plano Ouro, Tarifa de devolugdao de cheques, tarifa de cheques, manutencao da conta,
tarifa sobre saldo devedor, débitos de juros, etc?

Segundo o inciso VIl do art. 8° da IN/STN/1/97, é vedado efetuar despesas com taxas bancarias, com
multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos
prazos. Porém nao existe impeditivo legal quanto ao pagamento de pessoal contratado para executar
0s servicos a serem realizados em fungcdo do convénio, incluindo os encargos trabalhistas e
previdenciarios, de natureza patronal, inerentes a contratacdo, desde que esses custos estejam
previstos no instrumento de convénio. Caso nao estejam, deve-se realizar termo aditivo a fim de
corrigir a impropriedade, onde fique consignado as partes que serdo arcadas pelo convenente e pelo
concedente. (Mensagem da CONED dirigida a SEDH/PR 2004).
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO

1-ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE 2-C.N.P.J
3-ENDERECO
4-CIDADE 5-U.F. 6-C.E.P. 7- DD/ITELEFONE 8-EA
9-CONTA CORRENTE 10-BANCO 11-AGENCIA 12-PRACA DE PAGAMENTO
13-NOME DO RESPONSAVEL 14-15-C.P.F.
15-C.I.ORGAO EXPEDIDOR 16-CARGO 17-FUN(;AO 18-MATRICULA
29-ENDERECO 20-C.E.P.

2 - OUTROS PARTICIPES
21-NOME 22-C.N.P.J./C.P.F. 23-EA
24-ENDERECO 25-C.E.P.

3-

DESCRIGAO DO PROJETO

26-TITULO DO PROJETO

Inicio:
Término:

27-PERIODO DE EXECUGAO

28-IDENTIFICAGAO DO OBJETO

29-JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

4 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO

30-META | 31-ETAPA 32-ESPECIFICAGAO

ou
FASE

33-INDICADOR FiSICO

36-DURAGAO

34-UNIDADE 35-QUANTIDADE | 37-INICIO

" 38-
TERMINO
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5 - PLANO DE APLICACAO (R$ 1.000,00)

39-NATUREZA DA DESPESA 42-TOTAL 43-CONCEDENTE 44-PROPONENTE
40-CODIGO 41-ESPECIFICACAO
45-TOTAL GERAL

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.000,00)
46-CONCEDENTE

47-META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN

META JUL AGO SET ouT NOV DEZ

48-PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN

META JUL AGO SET ouT NOoVv DEZ

7 - DECLARACAO (9)

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao(a)
.............................................. , para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora
ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer 6rgdos ou entidade da Administragao
Publica Federal , que impeca a transferéncia de recursos oriundos de dotagbes consignadas nos
or¢gamentos da Unido, na forma deste Plano de Atendimento (Plano de trabalho).

PEDE DEFERIMENTO

Local e Data Proponente

8 - APROVACAO PELO CONCEDENTE (50)

APROVADO

Local e Data Concedente

26
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO |

Instrugao para Preenchimento
PLANO DE TRABALHO

1 - DADOS CADASTRAIS

1-ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE - Prefeitura Municipal de ou Secretaria de
do Estado de X

2-CNPJ - Indicar o numero de inscricdo da prefeitura ou secretaria no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (14 digitos);

3-ENDERECO - Indicar o enderego completo da prefeitura ou da secretaria (Distrito, Bairro, Rua,
numero, etc);

4-CIDADE - Escrever o nome do municipio onde se localiza a sede do érgao/entidade proponente;
5-UF - Escrever a sigla do estado;

6-CEP - Escrever o Codigo de Enderegamento Postal do Bairro/Logradouro/Cidade onde a prefeitura
ou secretaria se localiza (08 digitos);

7-DDD/TELEFONE - Citar o numero do telefone da prefeitura ou secretaria, inclusive com o DDD;

I” 1
)

8-EA (Esfera Administrativa) - Preencher com “municipa
orgaos publicos);

estadual” ou “federal” (exclusivo para

9-CONTA CORRENTE - Citar o numero da conta bancaria especifica aberta para receber os
recursos do convénio. Lembrar que, conforme a Decisdao TCU n° 706/94 - Plenario - Ata 54/94, cada
convénio deve ter a sua prépria conta bancaria. Portanto, uma conta deve receber os recursos de
apenas um conveénio, o que é importantissimo para facilitar a administragao e o controle dos recursos,
inclusive quanto a prestacao de contas;

10-BANCO - Citar o cédigo do banco em que foi aberta a conta bancaria especifica;

11-AGENCIA - Citar o codigo da agéncia bancaria onde foi aberta a conta bancaria especifica. Obs:
Os recursos devem ser depositados prioritariamente no Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal.
Nao havendo nenhum desses bancos na localidade, utilizar um outro banco oficial federal. Na falta
desse, um banco oficial estadual e, por ultimo, uma agéncia bancaria privada local;

12-PRACA DE PAGAMENTO - Citar o nome da cidade onde se localiza a agéncia bancaria em que
foi aberta a conta;

13-NOME DO RESPONSAVEL - Registrar o nome do prefeito ou do seu substituto, se no regular
exercicio da substituicdo, ou ainda do titular da secretaria proponente;

14-CPF - Indicar o niumero da inscricdo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas (11 digitos);

15-C.1.ORGAO EXPEDIDOR - Citar o nimero da carteira de identidade do responsavel, as siglas do
orgao expedidor e do estado em que o documento foi emitido;
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16-CARGO - Escrever “prefeito”, “vice-prefeito no exercicio da prefeitura” ou “secretario estadual de

17-FUNCAO - Idem;

18-MATRICULA - Citar o nimero da matricula do responsavel no servico publico municipal ou
estadual (se houver tal numero);

19-ENDERECO - Citar o endere¢o completo do responsavel;

20-CEP - Preencher com o Cédigo de Enderecamento Postal (oito digitos) referente ao endereco do
responsavel.

2 - OUTROS PARTICIPES (INTEGRA O PLANO DE TRABALHO)

Registrar o nome de outro 6rgao ou entidade que participe do convénio como interveniente ou
executor. Obs: Convém lembrar que interveniente € o 6rgdao ou entidade (normalmente Governo do
Estado ou Prefeitura) que participa do convénio dando sua anuéncia ou assumindo obrigacoes
diferentes daquelas assumidas pelo convenente e pelo executor. Executor € o ente que executa,
diretamente, o objeto do convénio, caso essa tarefa ndo caiba ao convenente.

21-NOME - Indicar o nome do 6rgao ou entidade interveniente ou executor;

22-CNPJ./C.P.F. - Indicar o numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, conforme o caso;

23-EA - A esfera administrativa a que pertence o interveniente ou executor (pode ser federal,
estadual ou municipal). Somente para 6rgaos publicos;

24-ENDERECO - Preencher com o enderego completo do interveniente ou executor, incluindo bairro,
rua, etc;

25-CEP - Indicar o numero do Cddigo de Enderegamento Postal (oito digitos). Se o modelo for
insuficiente para mencionar todos os outros participes, a prefeitura devera relaciona-los em
documento a parte, desde que contenha todos os dados acima.

3 - DESCRIGAO DO PROJETO (INTEGRA O PLANO DE TRABALHO)
26-TITULO DO PROJETO - Indicar o titulo do projeto a ser executado ou do evento a ser realizado;
27-PERIODO DE EXECUGAO - indicar o inicio e o término de execugéo do Projeto (Més e Ano);

28-IDENTIFICAGCAO DO OBJETO - Descrever o produto final do empreendimento, de forma
completa e sucinta;

29-JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO - Descrever sucintamente as razées que levam a prefeitura
ou secretaria estadual a propor a celebragdo do convénio com o 6rgao federal, evidenciando os
beneficios econbémicos e sociais a serem alcangados pela comunidade e a localizacdo geografica a
ser atendida, bem como a populagao a ser beneficiada e os resultados a serem atingidos com a
realizagao do projeto, atividade ou evento proposto.

4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO (META, ETAPA OU FASE)

O Cronograma de Execucgéo descreve a implementacao de um projeto em termos de metas, etapas
ou fases, bem como prazos.



29

30-META - E o desdobramento do objeto do convénio em realizacdes fisicas, de acordo com
unidades de medida preestabelecidas. Nesse campo devera ser indicado o conjunto de elementos
que compdem o objeto;

31-ETAPA/FASE - Indicar nesse campo cada uma das agdes em que se divide uma meta;
32-ESPECIFICAGAO - Relacionar os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase;
33-INDICADOR FiSICO - Qualificagdo e quantificago fisica do produto de cada meta, etapa ou fase;

34-UNIDADE - Indicar a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou
fase. Exemplos: pessoa atendida (pessoa), pessoa capacitada (pessoa), servigo implantado (servigo),
obra (m?), adaptacdo para pessoa portadora de deficiéncia (unidade), seminario, reunido palestras
(eventos), publicagcédo (exemplares);

35-QUANTIDADE - Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida;
36-DURACAO - E o prazo previsto para a implementacéo de cada meta, etapa ou fase;
37-INICIO - Inicio da execugdo da meta, etapa ou fase;

38-TERMINO - Término da execugdo da meta, etapa ou fase.

5 - PLANO DE APLICAGAO

O Plano de Aplicagao refere-se ao desdobramento da dotagéo (verba) nos elementos previstos. Tais
gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os elementos de despesa prevista nas normas
de contabilidade publica. Cada elemento de despesa possui um nome e um cédigo.

- Quando se tratar de despesa corrente, os elementos de despesa sao:
e 339030 - Material de Consumo;

339032 - Material de Distribuicdo Gratuita;

339033 - Passagens para o pais;

339035 - Servigos de Consultoria;

339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica;

339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

339092 - Despesas de Exercicios Anteriores.

- Quando se tratar de despesa de capital, os elementos de despesa sao:
e 449042 - Auxilios;
e 449051 - Obras e Instalagoes;
e 449052 - Equipamento e Material Permanente;
o 449092 - Despesas de Exercicios Anteriores.

39-NATUREZA DA DESPESA - Refere-se a classificagao econémica da despesa;
40-CODIGO - E o cddigo do elemento de despesa;

41-ESPECIFICAGAO - E o0 nome do elemento de despesa:;

42-TOTAL - Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa,;
43-CONCEDENTE - Registrar o valor a ser transferido pelo érgao/entidade federal;

44-PROPONENTE - Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida;
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45-TOTAL GERAL - Indicar o somatoério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.
6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1.000,00)

O Cronograma de Desembolso é o desdobramento da aplicacdo dos recursos financeiros em
parcelas mensais, de acordo com a execugéao do projeto, se for o caso.

46-CONCEDENTE - Indicar o numero de ordem da meta (1, 2, 3, etc);
47-META - Indicar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgédo do Governo Federal;

48-PROPONENTE - Indicar o valor mensal a ser desembolsado mensalmente pelo beneficiario a
titulo de contrapartida.

7 - DECLARACAO
Devem constar local, data e assinatura do prefeito, secretario ou responsavel.
8 —- APROVACAO PELO CONCEDENTE

Devem constar local, data e assinatura da autoridade responsavel pelo 6rgao/entidade repassador
dos recursos. Corresponde a autorizagao para o andamento da solicitagao.
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO Il
RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO Il (a)

1-EXECUTOR: 2-CONVENIO N°

PERIODO DE / /

Fis I c O

3- 3- 4-DESCRICAO 5- 6- NO PERIODO 7-ATE O PERIODO
META | ETAPA/ UNID.
FASE

PROGRAMADO | EXECUTADO | PROGRAMADO | EXECUTADO

TOTAL

8-EXECUTOR: 9-RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:
NOME: NOME:

ASSINATURA: ASSINATURA:

DATA: DATA:
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO 11l

) Instrucao para Preenchimento
RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO lll (b)

Sera preenchido pelo Convenente, de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho.
1-EXECUTOR - Indicar o nome completo do 6rgao/ entidade convenente;
2-CONVENIO N° - Indicar o nimero original do convénio;

3-META/ETAPA/FASE - Indicar o numero sequiencial correspondente a cada meta/etapa ou fase a
ser especificada, em conformidade com o Plano de Trabalho;

4-DESCRICAO - Relacionar as metas ou fases conforme especificado no Plano de Trabalho;

5-UNIDADE - Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta ou
fase;

6-FiSICO NO PERIODO PROGRAMADO E EXECUTADO - Registrar a quantidade programada e
executada para o periodo;

7-ATE O PERIODO/PROGRAMADO/EXECUTADO - Registrar a quantidade programada
executada;

8-EXECUTOR - Data da emissao, nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo convenente;

9-RESPONSAVEL PELA EXECUCAO — Data do preenchimento, nome ou carimbo e assinatura do
responsavel pela execugao do projeto.



PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO 1lI

RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO li (c)
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1-EXECUTOR 2-CONVENIO N°
AFINANCEIRO (R$1,00
3-META 3- REALIZADO NO PERIODO REALIZADO ATE O PERIODO
ETAPA/ 5- 6- 7- 8- CONCEDENTE | EXECUTOR | OUTROS | TOTAL
FASE CONCEDENTE EXECUTOR OUTROS TOTAL
TOTAL
Executor: Responsavel pela Execugao:
Nome: Nome:
Assinatura: Assinatura:
Data: Data:
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO 11l

. Instrucao de Preenchimento
RELATORIO DE EXECUGCAO FISICO-FINANCEIRA - ANEXO Il (d)

SERA PREENCHIDO PELO EXECUTOR, DE ACORDO COM OS DADOS CONTIDOS NO PLANO
DE TRABALHO.

1-EXECUTOR - Indica 0 nome completo do 6rgao entidade convenente;
2-CONVENIO N°- Indicar o nimero original do convénio;

3-META / ETAPA | FASE - Indicar o nimero seqliencial correspondente a cada meta /etapa ou fase
a ser especificada, em conformidade com o Plano de Trabalho;

4-FINANCEIRO - (realizado no Periodo e até o Periodo) - refere-se a aplicagdo dos recursos
Financeiros (SEDH+Executor e Outros), realizada na execugao do projeto, no periodo;

5-CONCEDENTE - Indicar o valor dos recursos financeiros repassados pela SEDH, que foram
utilizados no periodo a que se refere o relatério;

6-EXECUTOR - Indicar o valor acumulado dos recursos referente a parte exclusiva do executor na
Contrapartida, que foram utilizados, até o periodo a que se refere o relatorio;

7-OUTROS - Indicar o valor dos recursos financeiros utilizados, referente a outros participes;
8-TOTAL - Registrar o somatério dos campos CONCEDENTE / SEDH / EXECUTOR E OUTROS:
> APLICACOES FINANCEIRAS - Indicar os rendimentos auferidos no mercado financeiro no

més e até o més;
» EXECUTOR ASSINATURA - Data da emiss&o, nome carimbo e assinatura do responsavel.
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO IV

EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA

1-EXECUTOR 2-CONVENIO NUMERO

3-RECEITA 4-DESPESA

VALORES RECEBIDOS, INCLUSIVE OS RENDIMENTOS | DESPESA REALIZADA,CONFORME RELACAO DE

(DISCRIMINAR) PAGAMENTOS, SALDO (RECOLHIDO / A RECOLHER)
5-SALDO

-TOTAL 6-TOTAL

7-EXECUTOR 8-RESPONSAVEL PELA EXECUCAO

ASSINATURA ASSINATURA
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO IV

) Instrucao de Preenchimento
FORMULARIO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

Este formulario registra as receitas arrecadadas e das despesas realizadas na execugao do projeto.
1-EXECUTOR - Indicar o nome completo da unidade executora;

2-CONVENIO N° - Indicar o nimero original do convénio;

3-RECEITA - Registrar os valores recebidos para aplicagdo no projeto, discriminando-os de acordo
com as fontes de financiamento, inclusive especificando os rendimentos de aplicagdo no mercado

financeiro;

4-DESPESA - Registrar o valor das despesas realizadas, conforme a natureza da despesa.
Compatibilizar com o total informado no anexo V;

5-SALDO - Registrar o valor do saldo recolhido e/ou a recolher, apurado pela diferenca entre a
receita e a despesa realizada;

6-TOTAL - Registrar o somatorio dos valores recebidos;
7-EXECUTOR - Fazer constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora;

8-RESPONSAVEL PELA EXECUGAO - Fazer constar o nome e a assinatura do responsavel pela
execucgao do projeto.



SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

SUBSECRETARIA DE ARTICULACAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO V

RELAGCAO DE PAGAMENTOS
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Recursos 1-EXECUTOR: 2-CONVENIO N°:

1- Concedente

2- Executor

3- Outros

3-REC 4- 5- 6-CNPJ/ | 7-NAT. DA 8- 9- 10- 11- 12- 13- 14-
ITE CREDOR CPF DESPESA | MOD. | TIT.CRED | DATA | VALOR | DOCU DATA | VALOR

LICIT. CH/ OB
15-TOTAL

16-Executor:

17-Responsavel pela Execugéo:

Nome: Nome:
Assinatura: Assinatura:
Data: Data:
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA

SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO V
Instrucao de Preenchimento
RELACAO DE PAGAMENTOS

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execucao do projeto com recursos
transferidos pelo Concedente, e, ainda, com recursos do Executor e dos rendimentos de aplicacao
financeira.

1-EXECUTOR - Indicar o nome completo do 6rgao /entidade convenente;
2-CONVENIO N° - Indicar o niUmero original do Convénio;

3-RECURSOS - Indicar a numeracao da fonte a que se refere o recurso aplicado, conforme cédigos
a seguir:

» 1-concedente;

» 2-executor;

» 3-outros.

4-ITEM - Numerar seqliencialmente os pagamentos efetuados;

5-CREDOR - Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito (como por exemplo,0 nome
do fornecedor que consta da Nota Fiscal, da Fatura ou do Recibo);

6-CNPJ/CPF - Indicar o numero de registro da instituicdo e/ou registro do responsavel pelo mesmo;

7-NATUREZA DA DESPESA - Registrar o Cédigo do elemento de despesa correspondente ao
pagamento efetuado:

» MC = Material de Consumo;

» ST = Servigos de Terceiros;

» MP = Material Permanente.

8-MODALIDADE DE LICITAGAO - Indicar o cédigo do tipo de licitagao utilizado:
» CC = Carta Convite;
» CO= Concorréncia;
» TP =Tomada de Precos;
> IS =lIsenta;
» PR =Pregéo.

9-TiTULO DE CREDITO - Indicar o n° do Cheque ou da Ordem bancaria, precedidos das letras CH
ou OB, conforme o caso;

10-DATA - Indicar a data da emissdo do Cheque ou Ordem Bancairia;

11-VALOR - Indicar o valor do Cheque ou da Ordem Bancairia;

12-DOCUMENTO - Registrar o tipo (com letras iniciais) e o n° do documento de crédito:
> NF = Nota Fiscal;
» FAT = Fatura;
» REC = Recibo.

13-Data — Indicar a data da emissao do Titulo de Crédito;
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14-VALOR - Registrar o valor do titulo de crédito;
15-TOTAL - Registrar o somatério dos valores dos titulos de créditos relacionados;

16-EXECUTOR - Data da emissao, nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo
Convenente;

17-RESPONSAVEL PELA EXECUGAO - Data do preenchimento, nome ou carimbo e assinatura
do responsavel pela execugao do projeto.
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO VI

RELAGAO DE BENS
(Adquiridos Produzidos ou Construidos com Recursos do Convénio)

1-EXECUTOR: 2-CONVENIO N°;

3-DOC. N° 4-DATA 5-ESPECIFICACAO 6-QTDE. 7-VALOR 8-TOTAL
UNITARIO

9-TOTAL

16-Executor: 17-Responsavel pela Execugéo:

Nome: Nome:

Assinatura: Assinatura:

Data: Data:




41

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO VI

Instrucao de Preenchimento
RELACAO DE BENS

Refere-se ao registro de bens patrimoniais (equipamentos / material permanente /obras) adquiridos
a conta de recursos do Concedente, do Executor, ou ainda dos rendimentos de aplicacao financeira
- deverao ser preenchidos formularios distintos para cada fonte de recurso.
1-EXECUTOR - Indicar o nome completo do 6rgao/ entidade convenente;
2-CONVENIO N° - Indicar o niUmero original do Convénio;
3-DOCUMENTOS N° - Registrar o tipo (com letras iniciais) e o numero do documento de crédito:
» NF = Nota Fiscal,
» FAT = Fatura;
» REC = Recibo.
4-DATA - Indicar a data da emissao do documento;
5-ESPECIFICAGAO - Indicar a espécie do bem;
6-QUANTIDADE - Indicar a quantidade de bens adquiridos;
7-VALOR UNITARIO - Registrar, em reais, o valor unitario de cada bem;
8-TOTAL - Registrar o produto da multiplicagao do valor unitario pela sua quantidade;

9-TOTAL GERAL - Registrar o somatério das parcelas constantes da coluna TOTAL,;

10-EXECUTOR - Nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo convenente e data da
emissao;

11-RESPONSAVEL PELA EXECUGAO -Nome ou carimbo e assinatura do responsavel pela
execugao do projeto e a data do preenchimento.
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO VII

CONCILIAGAO BANCARIA

1-EXECUTOR: 2-CONVENIO N°:
3-TIPO DA PRESTACAO DE CONTAS: PARCIAL () 3.2 TOTAL( )
3.1-PARCIAL — EXECUCAO DA PARCELA N°: )
PERIODO DE A : PERIODO DE A
4-CONTA BANCARIA ]
N ° BANCO AGENCIA
5-SALDO DO EXTRATO BANCARIO [EM, R$
6-.TOTAL DE CHEQUES NAO EM, R$
COMPENSADOS (*)
7-SALDO CONCILIADO (1 - 2) EM, R$
(*) RELACAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS
8-CHEQUES 9-DATA DA 10-FAVORECIDO 11-VALOR R$ 1,00
N° EMISSAO

12-VALOR TOTAL:

13-Executor: 14-Responsavel pela Execugio:
Nome: Nome:
Assinatura: Assinatura:

Data: Data:
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO VI

Instrucédo de Preenchimento
CONCILIAGAO BANCARIA

1-EXECUTOR - Indicar o nome completo do 6rgao entidade Convenente;
2-CONVENIO N° - Indicar o niUmero original do Convénio;
3-PARCELA - Indicar se a prestacao de contas é parcial ou total:

» 3.1 - Se for parcial, indicar o n° da parcela e o periodo de execuc¢ao;

» 3.2 - Se for final, indicar o periodo de execucgao das contas.

4-CONTA BANCARIA - Indicar o n° da Conta, o Banco e a Agéncia em que foram movimentados
0S recursos;

5-SALDO EXTRATO BANCARIO - Indicar a data e o valor do Saldo do UGltimo extrato bancario
apresentado;

6-TOTAL DE CHEQUES NAO COMPENSADOS - Indicar o valor total dos cheques emitidos e nédo
compensados;

7-SALDO CONCILIADO (1-2) - Indicar o resultado dos valores apresentados nos campos 1 e 2.
RELAGAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS

8-CHEQUES N°- Indicar os numeros dos cheques emitidos e ndo compensados;

9-DATA DA EMISSAO - Indicar as datas respectivas dos cheques emitidos;

10-FAVORECIDO - Indicar o nome completo ou razdo social dos favorecidos POR CADA
CHEQUE;

11-VALOR DOS CHEQUES - Indicar os valores dos cheques emitidos;
12-TOTAL - Indicar o somatoério dos valores dos cheques emitidos;

13-EXECUTOR - Data da emissdo, nome ou carimbo e assinatura do responsavel pelo
convenente;

14-RESPONSAVEL PELA EXECUGAO - Data do preenchimento, nome ou carimbo e assinatura
do responsavel pela execugao do projeto.
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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
ANEXO VI

TERMO DE ACEITAGAO DFINITIVA DA OBRA E/OU SERVIGO DE ENGENHARIA

REPRODUZIR EM PAPEL TIMVBRADADO DA INSTITUICAO

(NOME DO ORGAO OU ENTIDADE BENEFICIADA)

localizado(a) em

{ENDERECO COMPLETO)

CNPJ N° CERTIFICA, para fins de prova junto a Secretaria Especial dos Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica que a (0)

{OBRAS/SERVICO)

constante do Projeto

(DESIGNAGCAO DO PROJETO NO PLANO DE TRABALHO)

de que trata o processo de concessao n° Convénio n°
no valor de R$ ( )

foi aceito (a) como concluida, obedecendo aos padrées técnicos exigidos e se encontra em perfeito funcionamento,
atendendo plenamente a comunidade, conforme disposto no artigo 73, inciso |, alinea a e b, Lei N° 8.666/93.

Contratante: Governador Estadual ou Prefeito Municipal:

Assinatura: Data: / /

Contratado: Empresa Responsavel pelo acompanhamento /Fiscalizagdo
da Obra /Servigo: Servidor Estadual/Municipal

Nome: Nome:
Matricula:

Assinatura:
N° Registro CREA:

Local/Data: Assinatura:




PRESIDENCIA DA REPUBLICA

SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS

SUBSECRETARIA DE ARTICULACAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

ANEXO IX

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DE OBJETO

REPRODUZIR EM PAPEL TIMBRADO DA INSTITUICAO
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1. NOME DO ORGAO ENTIDADE BENEFICIADA

2.CNPJ

3. UF

EXERCICIO

4. VALOR TRANSFERIDO

5. VALOR DA CONTRAPARTIDA

6. VALOR DO RENDIMENTO
APLICACAO FINANCEIRA

7. PROCESSO DE CONCESSAO 8. N° DO CONVENIO 9. VIGENCIA

10. OBJETO REALIZADO

11. MODALIDADE DE LICITACAO ( ) ]

1. CONVITE 2. TOMADA DE PRECOS 3. CONCORRENCIA 4. DISPENSA 5.INEXIGIVEL
OBSERVACOES:

12. RELATORIO CONSUBSTANCIADO

12.1. AGOES PROGRAMADAS

12.2. AGOES EXECUTADAS

12.3. BENEFICIOS ALCANCADOS

12.4. DIFICULDADES ENCONTRADAS

Executor:

Nome:

Assinatura:

Data:

Responsavel pela Execugao:
Nome:

Assinatura:

Data:




46

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE ARTICULAGAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS

B Instrucoes de Preenchimentos
PRESTACAO DE CONTAS — RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

FINALIDADE DO DOCUMENTO: Possibilitar a verificacdo global do objeto do convénio e o
atendimento dos objetivos propostos.

1-NOME DO ORGAO OU ENTIDADE BENEFICIADA - Preencher com o nome ou raz&o social do
6rgao entidade beneficiada, de acordo com a denominagao constante do cartdo de CNPJ —
(Cadastro Nacional de Pessoa Juridica junto ao Ministério da Fazenda);

2-CNPJ - Indicar o numero de inscricdo do 6rgao / entidade beneficiada no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica junto ao Ministério da Fazenda;

3-UF - Preencher com a sigla da Unidade da Federagcdo onde se localiza o 6rgao / entidade
beneficiada, conforme estabelecido no convénio firmado com a unidade financiadora do Ministério
da Justica;

4-VALOR TRANSFERIDO - Indicar o valor dos recursos transferidos pelo 6rgédo ou entidade
convenente da PR;

5-VALOR DA CONTRAPARTIDA - Indicar o valor dos recursos relativos a contrapartida do érgao /
entidade beneficiada, conforme estabelecido no convénio firmado;

6-VALOR RENDIMENTOS APLICAGCOES FINANCEIRAS - Indicar o valor dos rendimentos
auferidos com aplicagdes financeiras em caderneta de poupanca, fundo de aplicagao financeira ou
mercado aberto, realizadas com recursos do convénio;

7-N° DO PROCESSO DE CONCESSAO - Transcrever do termo de convénio, o nimero do
processo que originou a concessao dos recursos;

8-N° DO CONVENIO - Indicar o nimero do convénio firmado com o 6rgdo / entidade concedente da
Presidéncia da Republica;

9-VIGENCIA - Indicar o periodo de vigéncia do convénio firmado (verificar clausula especifica do
préprio convénio);

10-OBJETO - Descrever o objeto do convénio firmado (verificar clausula do convénio relativa ao
objeto e dela extrair a descricdo do objeto a ser aqui apresentada);

11-MODALIDADE DE LICITAGAO - Indicar na quadricula o numero correspondente & modalidade
de licitac&o utilizada na execug¢ao do objeto do convénio, de acordo com a numeragao constante do
préprio campo;

Obs: Justificar, sucintamente, nos casos de dispensa e inexigibilidade

12-RELATORIO CONSUBSTANCIADO - Relatar, de forma sucinta e na ordem proposta, as acées
cronogramadas, executadas, os beneficios alcangados e as dificuldades encontradas. As
justificativas julgadas necessarias poderao ser apresentadas em folha anexa, a qual devera conter
0 nome ou razao social do 6rgao / entidade beneficiada e a assinatura do seu dirigente;

13-Preencher com local (municipio) e data, nome do profissional (técnico) habilitado e do dirigente
do 6rgao / entidade beneficiada.



Minutas de Convénio
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MODELO DE CONVENIO COM ESTADOS

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE PROMOCAO DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

TERMO DE CONVENIO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES
DA SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS
HUMANOS DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA, E O «Séc_Est», COM A
INTERVENIENCIA DO ESTADO DO «Estado»,
PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

CONVENIO N° 126/2005 — SEDH/PR
PROCESSO N° «Processo»

A UNIAO, através da Secretaria Especial dos Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica, CNPJ N° 05.478.625/0001-87, com sede na Esplanada dos Ministérios — Edificio — Sede
do Ministério da Justica — Brasilia (DF), doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada pelo Secretario Especial dos Direitos Humanos - Interino, Sr. MARIO MAMEDE
FILHO, portador da Carteira de ldentidade n° 96.002.058.566-SSP/CE, CPF: 031.784.633-72,
residente e domiciliado nesta Capital, designado pelo Decreto de 06 de dezembro de 2005.
publicado no D.O.U. de 07 de dezembro de 2005, Secdo Il, e o «Séc Est», CNPJ n°
«CNPJ_Secret», daqui por diante denominada CONVENENTE, neste ato representado pelo
Desembargador, «Artigo_def» Sr. «Secretario_», portador da Carteira de Identidade n°
«RG_Secret», CPF n°® «CPF_Secret», residente e domiciliado em «Cidade»/«Estado», e o Estado
do «Estado», CNPJ «CNPJ_Estado», doravante denominado INTERVENIENTE neste ato
representado pelo Governador, o Sr. «Governador» portador da Carteira de lIdentidade n°
«RG_Gov», CPF N° «CPF_Gov», residente e domiciliado em «Cidade»/«Estado», resolvem
celebrar o presente Convénio de acordo com as normas contidas na Constituicdo, na Lei n° 8.666,
de 21/06/93, e suas alteragdes, no que couber, no Decreto n® 93.872, de 23/12/86, bem como na
Instrucdo Normativa n° 01, de 15/01/97, da Secretaria do Tesouro Nacional, e suas alteragdes, e o
constante no Processo em epigrafe, mediante as Clausulas e Condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Convénio «Objeto», conforme Plano de Trabalho e Projeto Basico ou Pré-
Projeto elaborados pela CONVENENTE e aprovados pela CONCEDENTE, que passam a fazer
parte integrante do presente Instrumento, independentemente de sua transcricéo.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, admitir-se-4 @8 CONVENENTE propor a reformulacéo
do Plano de Trabalho, que sera previamente apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovacéao
da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudancga do objeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES

| - DA CONCEDENTE

a) aprovar os procedimentos técnicos e operacionais necessarios a execucdo do objeto deste
Convénio;
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b) transferir os recursos financeiros para execugdo deste Convénio na forma do cronograma de
desembolso do Plano de Trabalho, observadas a disponibilidade financeira e as normas legais
pertinentes;

c) enviar a CONVENENTE coépia do Decreto n° 4.228, de 13 de maio de 2002, que institui o
Programa de Ac¢bes Afirmativas;

d) orientar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e avaliar a execugao deste Convénio diretamente
ou por meio de outro 6rgao delegado;

e) prorrogar “de oficio” a vigéncia do Convénio quando houver atraso na liberagdo dos recursos a
cargo da CONCEDENTE, conforme consta do Plano de Trabalho, limitada a prorrogagédo ao exato
periodo do atraso verificado;

f) analisar as prestacgdes de contas parciais e finais dos recursos da Unido alocados ao Convénio,
bem como os da contrapartida, e os provenientes de rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro;

g) dar ciéncia da assinatura do Convénio a Assembléia Legislativa, na forma do disposto no
paragrafo 2°, do artigo 116, da Lei n° 8.666, de 21/6/93;

h) disponibilizar na INTERNET informacdes contendo data de assinatura do Convénio, nome da
CONVENENTE, do INTERVENIENTE, objeto, valor liberado e vigéncia;

i) indicar técnico para acompanhamento e supervisdo da execug¢do do presente convénio. Por
ocasiao da prestacao de contas, o referido técnico emitira parecer conclusivo acerca do atingimento
do objeto pactuado.

Il - DA CONVENENTE:

a) executar direta ou indiretamente as atividades necessarias a consecugao do objeto a que alude
este Convénio, observando os critérios de qualidade técnica, os prazos e os custos previstos no
Plano de Trabalho;

b) movimentar os recursos financeiros liberados pela CONCEDENTE, inclusive a contrapartida da
CONVENTENTE, exclusivamente, em conta especifica vinculada ao convénio;

c¢) promover o crédito do recurso financeiro, referente a contrapartida, de acordo com o
cronograma de desembolso e com o disposto na Clausula Terceira do presente instrumento;

d) nao utilizar os recursos recebidos da CONCEDENTE, inclusive os rendimentos de aplicacdo no
mercado financeiro, bem como os correspondentes a sua contrapartida, em finalidade diversa da
estabelecida neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

e) promover as licitagdes para a contratacdo de obras, servigos e aquisicdo de materiais de acordo
com as normas legais em vigor, ou apresentar justificativa para a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o respectivo embasamento legal; admitida inclusive a modalidade de licitacdo prevista na Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que especifica;

f) apresentar a prestacdo de contas final dos recursos alocados ao convénio, inclusive dos
provenientes de rendimentos de aplicagao financeira, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados a
partir do fim da vigéncia do presente Convénio;

g) apresentar relatérios de execucao fisico-financeira deste Convénio, compativel com a liberagéo
dos recursos transferidos, e com a utilizagao da contrapartida, assim como relatérios técnicos sobre
o andamento da obra ou servicos e a sua conclus&o, devidamente aprovada pelo Orgéo fiscalizador
delegado;

h) propiciar, no local de realizacdo do objeto, os meios e as condi¢cdes necessarias para que a
CONCEDENTE possa realizar supervisoes;

i) responsabilizar-se por todos os 6nus tributarios ou extraordinarios que incidam sobre o presente
instrumento, ressalvados aqueles de natureza compulsoria, langados automaticamente pela rede
bancaria arrecadadora;

j) responsabilizar-se por todos os litigios de natureza trabalhista e previdenciaria decorrentes dos
recursos humanos utilizados no projeto pela CONVENENTE;

k) compatibilizar o objeto deste Convénio com as normas e os procedimentos federais, estaduais
€ municipais de preservagao ambiental, quando for o caso;

1) restituir a CONCEDENTE ou ao Tesouro Nacional, eventual saldo dos recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagao financeira, na data da conclusdo ou extingdo do Convénio.

m) assegurar o livre acesso de servidores dos Sistemas de Controle Interno e Externo, a qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
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pactuado, bem como prestar a estes todas e quaisquer informacdes solicitadas, quando em missao
de fiscalizacdo ou auditoria;

n) manter registros, arquivos e controles contabeis especificos no local onde forem contabilizados
os documentos originais fiscais ou equivalentes, comprobatérios das despesas realizadas com
recursos do presente Convénio;

o) realizar as despesas para execuc¢ao do objeto do Convénio, expresso no Plano de Trabalho,
exclusivamente dentro da vigéncia deste Instrumento;

p) apresentar relatérios semestrais contendo avaliagdo qualitativa e quantitativa acerca dos
resultados obtidos com a execugdo do projeto detalhando a metodologia empregada para a
execucao das metas previstas no plano de trabalho bem como analise do impacto social sobre o
publico alvo beneficiado e sobre o problema e/ou demanda que deu origem ao projeto;

q) apresentar quando for o caso, de liberagdo de recursos em mais 2(duas) parcelas, prestagao de
contas parcial da primeira parcela para liberagao da terceira parcela, e assim sucessivamente;

r) disponibilizar para o INTERVENIENTE documentos e informagdes relativos ao presente
Convénio.

Il - DO INTERVENIENTE

a) acompanhar as licitagdes para a contratacdo de obras, servicos e aquisicdo de materiais,
realizadas pela CONVENENTE, ou a justificativa para sua dispensa, com o respectivo
embasamento legal;

b) apresentar relatérios de execucgao fisico-financeira e prestar contas dos recursos transferidos
pela unido; quando for o caso, conforme estabelecido no item VIII, art. 7°, da IN/STN/N° 01/97, com
a redacao pela IN/STN/N° 01/2002;

c) assumir as obrigagcbes da CONVENENTE, quando ocorrer o descumprimento da mesma, nas
obrigagdes estabelecidas no presente Instrumento;

d) acompanhar a execugdo do presente Convénio, com vistas a informar a CONCEDENTE
quaisquer anormalidades que possam ocorrer no decorrer do cumprimento do objeto.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

Os recursos para a execucdo do objeto deste Convénio, no montante de R$ «Valor_Total»
(«Valor_Total_Ext»), correrdo a conta dos orgamentos da CONCEDENTE e da CONVENENTE,
conforme abaixo discriminados:

a) Recursos da CONCEDENTE

R$ «Valor_Conc» («Valor_Conc_Ext») a conta de dotacdo aprovada pela Lei n°® 11.100, de 25 de
janeiro de 2005, conforme abaixo discriminada:

Programa de Trabalho PTRES glemento Valor Empenho
espesa
«PT1» «PTRES1» | «<ED1» «Valor1» 20?5;\“5000’ de

b) Recursos da CONVENENTE

R$ «Valor_Contrap» («Valor_Contrap_Ext») na forma detalhada no Plano de Trabalho, a titulo de
contrapartida, em recursos financeiros.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os recursos transferidos pela CONCEDENTE, enquanto n3o
empregados na sua finalidade serao obrigatoriamente aplicados, obedecendo a seguinte regra:

a) em caderneta de poupancga de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um meés;
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b) em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica federal, quando sua utilizacao estiver prevista para prazos menores.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os recursos deste CONVENIO, desembolsados pela CONCEDENTE e
CONVENENTE, serao mantidos, exclusivamente, em conta bancaria especifica, somente sendo
permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho, mediante
cheque nominativo ao credor ou Ordem Bancaria, ou aplicagdao no mercado financeiro na forma do
paragrafo primeiro da presente clausula, devendo ser observado, ainda:

a) os rendimentos das aplicagbes referidos no paragrafo primeiro desta clausula serado
obrigatoriamente aplicados no objeto do presente Instrumento e estido sujeitos as mesmas
condicoes de prestacao de conta exigida para os recursos transferidos; e
b) as receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro nao
poderao ser computadas como contrapartida devida pela CONVENENTE.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONVENENTE devera comprovar a inclusdo em seu orgamento das
transferéncias recebidas da Unido para a execucéo deste Convénio.

PARAGRAFO QUARTO - A CONVENENTE devera comprovar a existéncia em seu orgamento dos
recursos referentes a contrapartida para complementar a execugdo do objeto do presente
Instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

A CONCEDENTE transferira os recursos previstos na Clausula Terceira, em favor da
CONVENENTE, em conta corrente indicada no presente processo, onde serao movimentados,
obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho, referido na Clausula
Primeira, apos a publicagao deste Convénio do Diario Oficial da Uniéo.

PARAGRAFO UNICO - A liberacdo dos recursos financeiros vincular-se-4 & apresentacdo do
Projeto Basico em conformidade com o Pré-Projeto aprovado, de que trata a Clausula Primeira.

CLAUSULA QUINTA - DA RESTITUIGAO DOS RECURSOS

E obrigatéria a restituicdo pela CONVENENTE de eventual saldo de recursos, 8 CONCEDENTE, ou
ao Tesouro Nacional, conforme o caso, na data de sua conclusdo ou na extingdo deste Convénio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Rescindido, denunciado, extinto ou concluido o presente Convénio, os
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a CONCEDENTE no prazo improrrogavel de 30 (trinta)
dias.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONVENENTE devera, ainda, restituir 8 CONCEDENTE o valor
transferido, atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescido dos juros legais, na
forma da legislagao aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nas seguintes hipoteses:

a) nao for executado o objeto conveniado;
b) né&o for apresentada, no prazo exigido, a prestagao de contas;
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Convénio.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONVENENTE ficara obrigado a recolher a conta da
CONCEDENTE o valor corrigido da contrapartida pactuada quando ndo comprovar a sua aplicagéo
na consecucgao do objeto do Convénio, na forma estabelecida no Inciso Xll, do Art. 7°, da Instrucéo
Normativa n°® 01/97da STN/MF.
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CLAUSULA SEXTA — DA AGAO PROMOCIONAL

Em qualquer agdo promocional relacionada com o objeto do presente Convénio sera,
obrigatoriamente, destacada a participacdo da CONCEDENTE, observado o disposto no § 1° do art.
37, da Constituicao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONCEDENTE estara autorizado a reproduzir o contetdo do
material produzido, indicadas as fontes e os respectivos créditos.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de material produzido, para ser impresso e/ou para
divulgacao, devera ter autorizacao prévia da Secretaria Especial dos Direitos Humanos e, apds sua
publicacao, deverao ser destinados 10% de sua edigdo a SEDH/PR.

CLAUSULA SETIMA - DA DESTINACAO DOS BENS (no caso de aquisicio de material
permanente)

Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos financeiros transferidos pela
CONCEDENTE passarao a incorporar o patriménio da CONVENENTE, apés a aprovacgao da
prestacdo de contas final do Convénio, visando assegurar a continuidade do objetivo deste
Instrumento, nos termos do Paragrafo unico do art. 26 da IN/STN/MF/N° 01/97, com redacao dada
pela IN/STN/MF/N° 02/2002, de 25 de margo de 2002.

PARAGRAFO ,l'JNICO - Sendo o Convénio rescindido por quaisquer dos motivos previstos na
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA, bem como nao tendo seu curso
regular, os bens patrimoniais acima referidos serao automaticamente revertidos 8 CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA - DA PROPRIEDADE E DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS (no caso
de producao intelectual)

A propriedade dos inventos, aperfeicoamentos, métodos, processos, meios de obtencao, produtos e
tecnologias, porventura gerados e desenvolvidos em decorréncia deste Instrumento, que sejam
patenteaveis ou nao no pais e/ou no exterior, ou mesmo sujeitos a protecdo legal por meio da
legislagao especifica, serdo de propriedade comum dos participes, na proporgao da participagao
financeira, salvo disposi¢cao em contrario, definida em termos aditivos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O licenciamento, a industrializagéo e/ou a comercializacdo de qualquer
produto originado, resultante de atividades cobertas por este instrumento, fica sujeito a autorizagéao
da SEDH/PR;

PARAGRAFO SEGUNDO -.Os resultados, as metodologias e as inovagdes técnicas obtidas em
virtude da execucao de atividades cobertas por este Convénio, serdo de propriedade comum dos
convenentes, em proporgdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo Aditivo e/ou
expressa em Termos de Ajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - As despesas cobradas pelos 6rgdos oficiais, referentes a protecdo dos
direitos de propriedade intelectual decorrentes, bem como as taxas referentes ao acompanhamento
dos processos depositados em regime de co-propriedade junto a esses 6rgaos, serao divididas
entre os participes, em condi¢cdes e proporgcdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo
Aditivo e/ou expressa em Termos de Ajuste.

CLAUSULA NONA - DAS AGOES AFIRMATIVAS
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A CONVENENTE adere ao Programa de Ag¢des Afirmativas instituido pelo Decreto n° 4.228, de 13
de maio de 2002, comprometendo-se a envidar todos os esforcos necessarios a consecucao dos
objetivos propostos no Programa Nacional de Direitos Humanos.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia do presente Convénio sera até «Vigéncia» de 2005, contados a partir da data
da assinatura.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO

Este Convénio podera ser alterado, bem como seu prazo de vigéncia prorrogado, observado o limite
previsto na legislagao vigente, através de Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde
que nao haja mudanga do objeto ou alteragdo das metas e que a solicitacao seja feita no prazo
minimo de 20 (vinte) dias antes do término de sua vigéncia.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, mediante justificativa, a CONVENENTE, conforme o
caso, podera solicitar a reformulagado do Plano de Trabalho, quando se tratar apenas de alteragao
da programagao de execucgdo, que sera previamente apreciada pela area técnica e submetida a
aprovacgao da autoridade competente da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudanca do objeto ou
das metas, ainda que parcial, mesmo que ndo haja alteracdo da classificagdo econdmica da
despesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

E assegurada @ CONCEDENTE a prerrogativa de conservar a autoridade normativa e de exercer o
controle e fiscalizagdo sobre a execugéo do objeto deste Convénio.

PARAGRAFO UNICO - Fica facultado 8 CONCEDENTE assumir a execucao do Convénio, no caso
de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da
consecugao do objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VEDAGAO DE DESPESAS

Sao vedadas as despesas, a conta dos recursos do presente Convénio, porventura realizadas com
finalidade diversa do estabelecido neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia, com
posterior cobertura, e especialmente:

a) cobrir despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

b) realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia deste Instrumento, ou atribuir-lhes
efeitos financeiros retroativos;

c) efetivar despesas com multas, juros ou correcdo monetaria, decorrente de pagamentos ou
recolhimentos fora do prazo;

d) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgao ou entidade publica da administragcéo direta ou indireta, por servigo de consultoria
ou assisténcia técnica,

e) aplicagdo dos recursos em mercado financeiro, em desacordo com os critérios previstos no
Paragrafo Primeiro da Clausula Terceira.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PRESTAGAO DE CONTAS

O CONVENENTE apresentara a CONCEDENTE a prestacao de contas final, até 60 (sessenta) dias
ap6s o término da vigéncia do convénio, conforme disposto no § 5° do art. 28 da IN/STN/N°®
01/1997.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As Prestacdo de Contas Final observara as normas emanadas da
IN/STN n° 01, de 15/01/97, e demais orientacbes da CONCEDENTE, devendo constituir-se de
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Relatério de Cumprimento do Objeto, conforme especificagdo constante do Cronograma de
Execucao que integra o Plano de Trabalho e, ainda, dos seguintes documentos:

a) copia do Plano de Trabalho;

b) codpia do Termo de Convénio;

¢) Relatdrio de Execucéo Fisico-Financeira;

d) Demonstrativo da Execugéo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos;

e) Relacdo de Pagamentos efetuados com recursos da CONCEDENTE e CONVENENTE, bem
como dos provenientes da aplicacao financeira;

f) Extrato da conta bancaria especifica do Convénio, referente ao periodo do recebimento da
primeira parcela até o ultimo pagamento e a conciliagdo bancaria, quando for o caso;

d) Relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da CONCEDENTE;

h) Copia do Termo de aceitagao definitiva da obra ou servigo de engenharia, quando for o caso; e
i) Copia do despacho adjudicatério e homologagao das licitagdes realizadas ou justificativas para
a sua dispensa ou inexigibilidade com o respectivo embasamento legal;

j). Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos recebidos em transferéncias e dos
decorrentes de rendimentos auferidos de sua aplicagdo no mercado financeiro, quando for o caso.
A CONVENENTE devera entrar em contato com a CONCEDENTE de modo a receber informacao
quanto aos procedimentos corretos a serem adotados para devolugao dos recursos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A n3o apresentacdo da Prestacdo de Contas no prazo estipulado, bem
como o inadimplemento de quaisquer clausulas ou condi¢gdes deste Instrumento, acarretara a
suspensao das parcelas vencidas previstas no Cronograma de Desembolso, até o cumprimento da
obrigagdo e/ou devolugdo dos recursos pela CONVENENTE, acrescidos de juros e correcao
monetaria, a partir da data de seu recebimento, na forma estabelecida em Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese da CONVENENTE ter apresentado prestacdes de contas
parciais, fica dispensada de juntar a sua Prestacao de Contas Final os documentos relativos as
prestacdes de contas parciais.

PARAGRAFO QUARTO - As Prestacdes de Contas Parciais serdo compostas dos documentos

especificados nas alineas “c” a “i”, quando for o caso, do Paragrafo Primeiro desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO - As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatorios de despesas serdo emitidos em nome da CONVENENTE e devidamente
identificados com o numero do Convénio, devendo, ainda, ser mantidos em arquivo em boa ordem,
no proprio local em que for contabilizada, a disposi¢ao dos 6rgaos de controle interno e externo,
pelo prazo de cinco anos, contados da aprovacado das contas da CONCEDENTE pelo Tribunal de
Contas da Uniao, relativa ao exercicio da concessao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO E DA DENUNCIA

Este Convénio podera ser rescindido, automaticamente, independente de formalizacao de
instrumento, no caso de inadimplemento de quaisquer de suas Clausulas, especialmente quando
constatadas as seguintes situacoes:

a) utilizagao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

b) aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, em desacordo com o disposto na Clausula
Terceira;

c) falta de apresentagdo dos Relatdrios de Execugao Técnica e Fisico-Financeira aprovados pelo
6rgdo com delegacdo para tal e das Prestacdes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a denlncia ou qualquer das hipéteses que implique em
rescisao deste Convénio ficam os participes responsaveis pelas obrigagdes decorrentes do prazo
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em que tenha vigido este Instrumento, creditando-lhe, igualmente, os beneficios adquiridos no
mesmo periodo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DUVIDAS

As duvidas suscitadas na execucéo deste Convénio serdo dirimidas pela CONCEDENTE, através
da Subsecretaria de Promoc¢ao dos Direitos da Crianga e do Adolescente/SEDH/PR.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS COMUNICAGOES E REGISTROS DE OCORRENCIAS

Todas as comunicagdes relativas ao presente Convénio serdo consideradas como regularmente
feitas se entregues ou enviadas por oficio, carta protocolada, telegrama, fax ou e-mail.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As comunicacdes dirigidas 8 CONCEDENTE deverdo ser entregues no
seguinte endereco: Ministério da Justica, Edificio Sede, 4° Andar — Esplanada dos Ministérios —
Brasilia — DF, CEP: 70.064-900.

PARAGRAFO SEGUNDO - As comunicagbes dirigidas @ CONVENENTE deverdo ser
encaminhadas para o seguinte enderecgo: «Endereco» — «Cidade»/«Estado» — CEP «CEP».

PARAGRAFO TERCEIRO - As comunicagdes dirigidas ao INTERVENIENTE deverdo ser
encaminhadas para o seguinte endereco: Avenida Brasil, 297 — Centro — «Cidade»/«Estado» — CEP
«CEP».

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacdo do presente Instrumento sera efetuada em extrato, no Diario Oficial, até o quinto dia
util do més subseqliente ao da sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela
data, nos termos do art. 17, paragrafo unico, da IN n° 01, de 1997, da STN.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Para dirimir os conflitos decorrentes deste Convénio fica eleito o foro do Supremo Tribunal Federal,
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para validade do que pelas partes foi pactuado, firma-se este Instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que surta seus juridicos e
legais efeitos.

Brasilia/DF, de de 2005.
CONCEDENTE «Secretario_»
Desembargador do «Séc_Est»
«Governador»
Governador do Estado do «Estado»
TESTEMUNHAS:
1)
Nome:
CPF:
C.l
2)
Nome:
CPF:

C.l.
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MODELO DE CONVENIO COM MUNICIPIOS

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE PROMOCAO DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

TERMO DE CONVENIO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES
DA SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS
HUMANOS DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA, E O «Séc_Mun.», COM A
INTERVENIENCIA DA PREFEITURA DO
«Cidade», PARA OS FINS QUE ESPECIFICA.

CONVENIO N° 126/2005 — SEDH/PR
PROCESSO N° «Processo»

A UNIAO, através da Secretaria Especial dos Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica, CNPJ N° 05.478.625/0001-87, com sede na Esplanada dos Ministérios — Edificio — Sede
do Ministério da Justica — Brasilia (DF), doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada pelo Secretario Especial dos Direitos Humanos - Substituto, Sr. MARIO MAMEDE
FILHO, portador da Carteira de ldentidade n° 96.002.058.566-SSP/CE, CPF: 031.784.633-72,
residente e domiciliado nesta Capital, designado pela Portaria/SEDH de 9 de maio de 2003,
publicada no D.O.U. de 12 de maio de 2003, Secao I, e 0 «Séc_Mun», CNPJ n°® «CNPJ_Secret»,
daqui por diante denominada CONVENENTE, neste ato representado pelo Desembargador,
«Artigo_def» Sr. «Secretario_», portador da Carteira de Identidade n° «RG_Secret», CPF n°
«CPF_Secret», residente e domiciliado em «Cidade»/«Estado», e o Estado do «Estado», CNPJ
«CNPJ_Prefeitura», doravante denominado INTERVENIENTE neste ato representado pelo
Governador, o Sr. «Prefeito» portador da Carteira de ldentidade n° «RG _Pref.», CPF N°
«CPF_Pref.», residente e domiciliado em «Cidade»/«Estado», resolvem celebrar o presente
Convénio de acordo com as normas contidas na Constituicdo, na Lei n° 8.666, de 21/06/93, e suas
alteracdes, no que couber, no Decreto n°® 93.872, de 23/12/86, bem como na Instru¢gdo Normativa n°
01, de 15/01/97, da Secretaria do Tesouro Nacional, e suas alteracdes, e o constante no Processo
em epigrafe, mediante as Clausulas e Condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Convénio «Objeto», conforme Plano de Trabalho e Projeto Basico ou Pré-
Projeto elaborados pela CONVENENTE e aprovados pela CONCEDENTE, que passam a fazer
parte integrante do presente Instrumento, independentemente de sua transcri¢ao.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, admitir-se-4 8 CONVENENTE propor a reformulagéo
do Plano de Trabalho, que sera previamente apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovacao
da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudancga do objeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES

| - DA CONCEDENTE

a) aprovar os procedimentos técnicos e operacionais necessarios a execucdo do objeto deste
Convénio;
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b) transferir os recursos financeiros para execugdo deste Convénio na forma do cronograma de
desembolso do Plano de Trabalho, observadas a disponibilidade financeira e as normas legais
pertinentes;

c) enviar a CONVENENTE coépia do Decreto n° 4.228, de 13 de maio de 2002, que institui o
Programa de Ac¢bes Afirmativas;

d) orientar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e avaliar a execugao deste Convénio diretamente
ou por meio de outro 6rgao delegado;

e) prorrogar “de oficio” a vigéncia do Convénio quando houver atraso na liberagdo dos recursos a
cargo da CONCEDENTE, conforme consta do Plano de Trabalho, limitada a prorrogagédo ao exato
periodo do atraso verificado;

f) analisar as prestacgdes de contas parciais e finais dos recursos da Unido alocados ao Convénio,
bem como os da contrapartida, e os provenientes de rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro;

g) dar ciéncia da assinatura do Convénio a Assembléia Legislativa, na forma do disposto no
paragrafo 2°, do artigo 116, da Lei n° 8.666, de 21/6/93;

h) disponibilizar na INTERNET informacdes contendo data de assinatura do Convénio, nome da
CONVENENTE, do INTERVENIENTE, objeto, valor liberado e vigéncia;

i) indicar técnico para acompanhamento e supervisdo da execug¢do do presente convénio. Por
ocasiao da prestacao de contas, o referido técnico emitira parecer conclusivo acerca do atingimento
do objeto pactuado.

Il - DA CONVENENTE:

a) executar direta ou indiretamente as atividades necessarias a consecugao do objeto a que alude
este Convénio, observando os critérios de qualidade técnica, os prazos e os custos previstos no
Plano de Trabalho;

b) movimentar os recursos financeiros liberados pela CONCEDENTE, inclusive a contrapartida da
CONVENTENTE, exclusivamente, em conta especifica vinculada ao convénio;

c¢) promover o crédito do recurso financeiro, referente a contrapartida, de acordo com o
cronograma de desembolso e com o disposto na Clausula Terceira do presente instrumento;

d) nao utilizar os recursos recebidos da CONCEDENTE, inclusive os rendimentos de aplicacdo no
mercado financeiro, bem como os correspondentes a sua contrapartida, em finalidade diversa da
estabelecida neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

e) promover as licitagdes para a contratacdo de obras, servigos e aquisicdo de materiais de acordo
com as normas legais em vigor, ou apresentar justificativa para a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o respectivo embasamento legal; admitida inclusive a modalidade de licitacdo prevista na Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que especifica;

f) apresentar a prestacdo de contas final dos recursos alocados ao convénio, inclusive dos
provenientes de rendimentos de aplicagao financeira, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados a
partir do fim da vigéncia do presente Convénio;

g) apresentar relatérios de execucao fisico-financeira deste Convénio, compativel com a liberagéo
dos recursos transferidos, e com a utilizagao da contrapartida, assim como relatérios técnicos sobre
o andamento da obra ou servicos e a sua conclus&o, devidamente aprovada pelo Orgéo fiscalizador
delegado;

h) propiciar, no local de realizacdo do objeto, os meios e as condi¢cdes necessarias para que a
CONCEDENTE possa realizar supervisoes;

i) responsabilizar-se por todos os 6nus tributarios ou extraordinarios que incidam sobre o presente
instrumento, ressalvados aqueles de natureza compulsoria, langados automaticamente pela rede
bancaria arrecadadora;

j) responsabilizar-se por todos os litigios de natureza trabalhista e previdenciaria decorrentes dos
recursos humanos utilizados no projeto pela CONVENENTE;

k) compatibilizar o objeto deste Convénio com as normas e os procedimentos federais, estaduais
€ municipais de preservagao ambiental, quando for o caso;

1) restituir a CONCEDENTE ou ao Tesouro Nacional, eventual saldo dos recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagao financeira, na data da conclusdo ou extingdo do Convénio.

m) assegurar o livre acesso de servidores dos Sistemas de Controle Interno e Externo, a qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
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pactuado, bem como prestar a estes todas e quaisquer informacdes solicitadas, quando em missao
de fiscalizacdo ou auditoria;

n) manter registros, arquivos e controles contabeis especificos no local onde forem contabilizados
os documentos originais fiscais ou equivalentes, comprobatérios das despesas realizadas com
recursos do presente Convénio;

o) realizar as despesas para execuc¢ao do objeto do Convénio, expresso no Plano de Trabalho,
exclusivamente dentro da vigéncia deste Instrumento;

p) apresentar relatérios semestrais contendo avaliagdo qualitativa e quantitativa acerca dos
resultados obtidos com a execugdo do projeto detalhando a metodologia empregada para a
execucao das metas previstas no plano de trabalho bem como analise do impacto social sobre o
publico alvo beneficiado e sobre o problema e/ou demanda que deu origem ao projeto;

q) apresentar quando for o caso, de liberagdo de recursos em mais 2(duas) parcelas, prestagao de
contas parcial da primeira parcela para liberagao da terceira parcela, e assim sucessivamente;

r) disponibilizar para o INTERVENIENTE documentos e informagdes relativos ao presente
Convénio.

Il - DO INTERVENIENTE

a) acompanhar as licitacbes para a contratacdo de obras, servicos e aquisicdo de materiais,
realizadas pela CONVENENTE, ou a justificativa para sua dispensa, com o respectivo
embasamento legal;

b) apresentar relatérios de execucgéao fisico-financeira e prestar contas dos recursos transferidos
pela unido; quando for o caso, conforme estabelecido no item VIII, art. 7°, da IN/STN/N° 01/97, com
a redacao pela IN/STN/N° 01/2002;

c) assumir as obrigacdes da CONVENENTE, quando ocorrer o descumprimento da mesma, nas
obrigagdes estabelecidas no presente Instrumento;

d) acompanhar a execucdo do presente Convénio, com vistas a informar a CONCEDENTE
quaisquer anormalidades que possam ocorrer no decorrer do cumprimento do objeto.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

Os recursos para a execucdo do objeto deste Convénio, no montante de R$ «Valor_Total»
(«Valor_Total_Ext»), correrdo a conta dos orgamentos da CONCEDENTE e da CONVENENTE,
conforme abaixo discriminados:

a) Recursos da CONCEDENTE

R$ «Valor_Conc» («Valor_Conc_Ext») a conta de dotacdo aprovada pela Lei n° 11.100, de 25 de
janeiro de 2005, conforme abaixo discriminada:

Programa de Trabalho PTRES glemento Valor Empenho
espesa
«PT1» «PTRES1» | «<ED1» «Valor1» 20?5;\“5000’ de

b) Recursos da CONVENENTE

R$ «Valor_Contrap» («Valor_Contrap_Ext») na forma detalhada no Plano de Trabalho, a titulo de
contrapartida, em recursos financeiros.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os recursos transferidos pela CONCEDENTE, enquanto n3o
empregados na sua finalidade serao obrigatoriamente aplicados, obedecendo a seguinte regra:

a) em caderneta de poupancga de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um meés;
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b) em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica federal, quando sua utilizacao estiver prevista para prazos menores.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os recursos deste CONVENIO, desembolsados pela CONCEDENTE e
CONVENENTE, serao mantidos, exclusivamente, em conta bancaria especifica, somente sendo
permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho, mediante
cheque nominativo ao credor ou Ordem Bancaria, ou aplicagdao no mercado financeiro na forma do
paragrafo primeiro da presente clausula, devendo ser observado, ainda:

a) os rendimentos das aplicagbes referidos no paragrafo primeiro desta clausula serado
obrigatoriamente aplicados no objeto do presente Instrumento e estido sujeitos as mesmas
condicoes de prestacao de conta exigida para os recursos transferidos;

b) as receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro nao
poderao ser computadas como contrapartida devida pela CONVENENTE.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONVENENTE devera comprovar a inclusdo em seu orgamento das
transferéncias recebidas da Unido para a execucéo deste Convénio.

PARAGRAFO QUARTO - A CONVENENTE devera comprovar a existéncia em seu orgamento dos
recursos referentes a contrapartida para complementar a execugdo do objeto do presente
Instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

A CONCEDENTE transferira os recursos previstos na Clausula Terceira, em favor da
CONVENENTE, em conta corrente indicada no presente processo, onde serao movimentados,
obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho, referido na Clausula
Primeira, apos a publicagao deste Convénio do Diario Oficial da Uniéo.

PARAGRAFO UNICO - A liberacdo dos recursos financeiros vincular-se-4 & apresentacdo do
Projeto Basico em conformidade com o Pré-Projeto aprovado, de que trata a Clausula Primeira.

CLAUSULA QUINTA - DA RESTITUIGAO DOS RECURSOS

E obrigatéria a restituicdo pela CONVENENTE de eventual saldo de recursos, 8 CONCEDENTE, ou
ao Tesouro Nacional, conforme o caso, na data de sua conclusdo ou na extingdo deste Convénio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Rescindido, denunciado, extinto ou concluido o presente Convénio, os
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a CONCEDENTE no prazo improrrogavel de 30 (trinta)
dias.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONVENENTE devera, ainda, restituir 8 CONCEDENTE o valor
transferido, atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescido dos juros legais, na
forma da legislagao aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nas seguintes hipoteses:

a) nao for executado o objeto conveniado;
b) né&o for apresentada, no prazo exigido, a prestagao de contas;
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Convénio.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONVENENTE ficara obrigado a recolher a conta da
CONCEDENTE o valor corrigido da contrapartida pactuada quando ndo comprovar a sua aplicagéo
na consecucgao do objeto do Convénio, na forma estabelecida no Inciso Xll, do Art. 7°, da Instrucéo
Normativa n°® 01/97da STN/MF.
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CLAUSULA SEXTA — DA AGAO PROMOCIONAL

Em qualquer agdo promocional relacionada com o objeto do presente Convénio sera,
obrigatoriamente, destacada a participacdo da CONCEDENTE, observado o disposto no § 1° do art.
37, da Constituicao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONCEDENTE estara autorizado a reproduzir o contetdo do
material produzido, indicadas as fontes e os respectivos créditos.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de material produzido, para ser impresso e/ou para
divulgacao, devera ter autorizacao prévia da Secretaria Especial dos Direitos Humanos e, apds sua
publicacao, deverao ser destinados 10% de sua edigdo a SEDH/PR.

CLAUSULA SETIMA - DA DESTINAGAO DOS BENS (no caso de aquisicio de material
permanente)

Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos financeiros transferidos pela
CONCEDENTE sao de propriedade da Unido, e ficardo sob a guarda e responsabilidade da
CONVENENTE por meio de Comodato; cabendo a CONCEDENTE estabelecer a destinagcao
desses bens apds a execugao do convénio.

PARAGRAFO UNICO - Sendo o Convénio rescindido por quaisquer dos motivos previstos na
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA, bem como nao tendo seu curso
regular, a guarda dos bens patrimoniais acima referidos serdo automaticamente revertida a
CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA - DA PROPRIEDADE E DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS (no caso
de producao intelectual)

A propriedade dos inventos, aperfeicoamentos, métodos, processos, meios de obtencao, produtos e
tecnologias, porventura gerados e desenvolvidos em decorréncia deste Instrumento, que sejam
patenteaveis ou nao no pais e/ou no exterior, ou mesmo sujeitos a protecao legal por meio da
legislagao especifica, serdo de propriedade comum dos participes, na proporgao da participagao
financeira, salvo disposi¢cao em contrario, definida em termos aditivos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O licenciamento, a industrializagéo e/ou a comercializacdo de qualquer
produto originado, resultante de atividades cobertas por este instrumento, fica sujeito a autorizagéo
da SEDH/PR;

PARAGRAFO SEGUNDO -.Os resultados, as metodologias e as inovagdes técnicas obtidas em
virtude da execucao de atividades cobertas por este Convénio, serdo de propriedade comum dos
convenentes, em proporgdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo Aditivo e/ou
expressa em Termos de Ajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - As despesas cobradas pelos 6rgdos oficiais, referentes & protecdo dos
direitos de propriedade intelectual decorrentes, bem como as taxas referentes ao acompanhamento
dos processos depositados em regime de co-propriedade junto a esses 6rgaos, serao divididas
entre os participes, em condi¢gdes e proporgdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo
Aditivo e/ou expressa em Termos de Ajuste.

CLAUSULA NONA — DAS AGOES AFIRMATIVAS
A CONVENENTE adere ao Programa de A¢des Afirmativas instituido pelo Decreto n° 4.228, de 13

de maio de 2002, comprometendo-se a envidar todos os esforcos necessarios a consecucao dos
objetivos propostos no Programa Nacional de Direitos Humanos.
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CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia do presente Convénio sera até «Vigéncia» de 2005, contados a partir da data
da assinatura.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO

Este Convénio podera ser alterado, bem como seu prazo de vigéncia prorrogado, observado o limite
previsto na legislacao vigente, através de Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde
que ndo haja mudanga do objeto ou alteracdo das metas e que a solicitagcdo seja feita no prazo
minimo de 20 (vinte) dias antes do término de sua vigéncia.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, mediante justificativa, a CONVENENTE, conforme o
caso, podera solicitar a reformulagcado do Plano de Trabalho, quando se tratar apenas de alteragao
da programacao de execugao, que sera previamente apreciada pela area técnica e submetida a
aprovacgao da autoridade competente da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudanga do objeto ou
das metas, ainda que parcial, mesmo que ndo haja alteragdo da classificagdo econdmica da
despesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

E assegurada 8 CONCEDENTE a prerrogativa de conservar a autoridade normativa e de exercer o
controle e fiscalizagdo sobre a execugéo do objeto deste Convénio.

PARAGRAFO UNICO - Fica facultado 8 CONCEDENTE assumir a execucao do Convénio, no caso
de paralisacao ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da
consecucgao do objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VEDAGAO DE DESPESAS

Sao vedadas as despesas, a conta dos recursos do presente Convénio, porventura realizadas com
finalidade diversa do estabelecido neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia, com
posterior cobertura, e especialmente:

a) cobrir despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

b) realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia deste Instrumento, ou atribuir-lhes
efeitos financeiros retroativos;

c) efetivar despesas com multas, juros ou corre¢cdo monetaria, decorrente de pagamentos ou
recolhimentos fora do prazo;

d) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgao ou entidade publica da administragcéo direta ou indireta, por servigo de consultoria
ou assisténcia técnica,

e) aplicagdo dos recursos em mercado financeiro, em desacordo com os critérios previstos no
Paragrafo Primeiro da Clausula Terceira.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PRESTAGAO DE CONTAS

O CONVENENTE apresentara a CONCEDENTE a prestacao de contas final, até 60 (sessenta) dias
ap6s o término da vigéncia do convénio, conforme disposto no § 5° do art. 28 da IN/STN/N°®
01/1997.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As Prestacdo de Contas Final observara as normas emanadas da
IN/STN n° 01, de 15/01/97, e demais orientacbes da CONCEDENTE, devendo constituir-se de
Relatério de Cumprimento do Objeto, conforme especificagdo constante do Cronograma de
Execucgao que integra o Plano de Trabalho e, ainda, dos seguintes documentos:

a) copia do Plano de Trabalho;
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b) codpia do Termo de Convénio;

¢) Relatdrio de Execucéo Fisico-Financeira;

d) Demonstrativo da Execugdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos;

e) Relagdo de Pagamentos efetuados com recursos da CONCEDENTE e CONVENENTE, bem
como dos provenientes da aplicacao financeira;

f) Extrato da conta bancaria especifica do Convénio, referente ao periodo do recebimento da
primeira parcela até o ultimo pagamento e a conciliagdo bancaria, quando for o caso;

d) Relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da CONCEDENTE;

h) Copia do Termo de aceitagao definitiva da obra ou servico de engenharia, quando for o caso;

i) Copia do despacho adjudicatério e homologacéao das licitagdes realizadas ou justificativas para
a sua dispensa ou inexigibilidade com o respectivo embasamento legal;

j) Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos recebidos em transferéncias e dos
decorrentes de rendimentos auferidos de sua aplicagdo no mercado financeiro, quando for o caso.
A CONVENENTE devera entrar em contato com a CONCEDENTE de modo a receber informacao
quanto aos procedimentos corretos a serem adotados para devolugao dos recursos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A ndo apresentagdo da Prestacdo de Contas no prazo estipulado, bem
como o inadimplemento de quaisquer clausulas ou condigdes deste Instrumento, acarretara a
suspensao das parcelas vencidas previstas no Cronograma de Desembolso, até o cumprimento da
obrigacdo e/ou devolugdo dos recursos pela CONVENENTE, acrescidos de juros e correcao
monetaria, a partir da data de seu recebimento, na forma estabelecida em Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese da CONVENENTE ter apresentado prestacdes de contas
parciais, fica dispensada de juntar a sua Prestacao de Contas Final os documentos relativos as
prestacdes de contas parciais.

PARAGRAFO QUARTO - As Prestagdes de Contas Parciais serdo compostas dos documentos

especificados nas alineas “c” a “i”, quando for o caso, do Paragrafo Primeiro desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO - As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatorios de despesas serdo emitidos em nome da CONVENENTE e devidamente
identificados com o numero do Convénio, devendo, ainda, ser mantidos em arquivo em boa ordem,
no proprio local em que for contabilizada, a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo,
pelo prazo de cinco anos, contados da aprovagao das contas da CONCEDENTE pelo Tribunal de
Contas da Uniéo, relativa ao exercicio da concessao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO E DA DENUNCIA

Este Convénio podera ser rescindido, automaticamente, independente de formalizagdo de
instrumento, no caso de inadimplemento de quaisquer de suas Clausulas, especialmente quando
constatadas as seguintes situacoes:

a) utilizagado dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

b) aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, em desacordo com o disposto na Clausula
Terceira;

c) falta de apresentagdo dos Relatdrios de Execugao Técnica e Fisico-Financeira aprovados pelo
6rgdo com delegacdo para tal e das Prestagcdes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a denlncia ou qualquer das hipdteses que implique em
rescisdo deste Convénio ficam os participes responsaveis pelas obrigagdes decorrentes do prazo
em que tenha vigido este Instrumento, creditando-lhe, igualmente, os beneficios adquiridos no
mesmo periodo.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DUVIDAS

As duvidas suscitadas na execucdo deste Convénio serao dirimidas pela CONCEDENTE, através
da Subsecretaria de Promoc¢ao dos Direitos da Crianga e do Adolescente/SEDH/PR.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS COMUNICAGOES E REGISTROS DE OCORRENCIAS

Todas as comunicagoes relativas ao presente Convénio serdo consideradas como regularmente
feitas se entregues ou enviadas por oficio, carta protocolada, telegrama, fax ou e-mail.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As comunicacdes dirigidas 8 CONCEDENTE deverdo ser entregues no
seguinte endereco: Ministério da Justica, Edificio Sede, 4° Andar — Esplanada dos Ministérios —
Brasilia — DF, CEP: 70.064-900.

PARAGRAFO SEGUNDO - As comunicagbes dirigidas @ CONVENENTE deverdo ser
encaminhadas para o seguinte enderec¢o: «Endereco» — «Cidade»/«Estado» — CEP «CEP».

PARAGRAFO TERCEIRO - As comunicacdes dirigidas ao INTERVENIENTE deverdo ser
encaminhadas para o seguinte endereco: Avenida Brasil, 297 — Centro — «Cidade»/«Estado» — CEP
«CEP».

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacido do presente Instrumento sera efetuada em extrato, no Diario Oficial, até o quinto dia
util do més subseqliente ao da sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela
data, nos termos do art. 17, paragrafo unico, da IN n° 01, de 1997, da STN.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Para dirimir os conflitos decorrentes deste Convénio fica eleito o foro do Supremo Tribunal Federal,
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para validade do que pelas partes foi pactuado, firma-se este Instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que surta seus juridicos e
legais efeitos.

Brasilia/DF, de de 2005.

CONCEDENTE «Secretario_»
Desembargador do «Séc_Mun»

«Prefeito»
Prefeitura Municipal de «Cidade»

TESTEMUNHAS:
1)
Nome:
CPF:
C.l.

2)
Nome:
CPF:
C.l
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MODELO DE CONVENIO COM ENTIDADES PRIVADAS

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS HUMANOS
SUBSECRETARIA DE PROMOGAO DOS DIREITOS DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE

TERMO DE CONVENIO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES
DA SECRETARIA ESPECIAL DOS DIREITOS
HUMANOS DA PRESIDENCIA DA
REPUBLICA, E O «Instituicio», PARA OS
FINS QUE ESPECIFICA.

CONVENIO N° /2005 — SEDH/PR
PROCESSO N° «Processo»

A UNIAO, através da Secretaria Especial dos Direitos Humanos da Presidéncia da
Republica, CNPJ N° 05.478.625/0001-87, com sede na Esplanada dos Ministérios — Edificio — Sede
do Ministério da Justica — Brasilia (DF), doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada pelo Secretario Especial dos Direitos Humanos, Sr. NILMARIO DE MIRANDA,
portador da Carteira de Identidade n° M—-895.158-SSP/MG, CPF: 253.803.036-68, residente e
domiciliado nesta Capital, nomeado pelo Decreto de 01 de janeiro de 2003, publicado no D.O.U de
01 de janeiro de 2003, Secéo Il ou pelo Secretario Especial dos Direitos Humanos - Substituto, Sr.
MARIO MAMEDE FILHO, portador da Carteira de Identidade n° 96.002.058.566-SSP/CE, CPF:
031.784.633-72, residente e domiciliado nesta Capital, designado pela Portaria/SEDH de 9 de maio
de 2003, publicada no D.O.U. de 12 de maio de 2003, Secéo Il e o «Instituicao», CNPJ n°® «CNPJ»,
daqui por diante denominado CONVENENTE, neste ato representado pela sua, «Artigo_def»
«Responsavel», Carteira de Identidade n° «RG», CPF n° «CPF», residente e domiciliada em
«Cidade»/«UF», resolvem celebrar o presente Convénio de acordo com as normas contidas na
Constituicao, na Lei n° 8.666, de 21/06/93, e suas alteragdes, no que couber, no Decreto n°® 93.872,
de 23/12/86, bem como na Instrugdo Normativa n® 01, de 15/01/97, da Secretaria do Tesouro
Nacional, e suas alteragbes, e o constante no Processo em epigrafe, mediante as Clausulas e
Condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Convénio, «Objeto» , conforme Plano de Trabalho elaborado pelo
CONVENENTE e aprovado pela CONCEDENTE, que passa a fazer parte integrante do presente
Instrumento, independentemente de sua transcri¢ao.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, admitir-se-4 ao CONVENENTE propor a reformulacéo
do Plano de Trabalho, que sera previamente apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovacéao
da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudancga do objeto

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES

| - DA CONCEDENTE
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a) aprovar os procedimentos técnicos e operacionais necessarios a execucdo do objeto deste
Convénio;

b) transferir 0s recursos financeiros para execugao deste Convénio na forma do cronograma de
desembolso do Plano de Trabalho, observadas a disponibilidade financeira e as normas legais
pertinentes;

c¢) enviar a CONVENENTE coépia da Decreto n° 4.228, de 13 de maio de 2002, que institui o
Programa de Acdes Afirmativas;

d) orientar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e avaliar a execugao deste Convénio diretamente
ou por meio de outro 6rgao delegado;

e) prorrogar “de oficio” a vigéncia do Convénio quando houver atraso na liberagdo dos recursos a
cargo da CONCEDENTE, conforme consta do Plano de Trabalho, limitada a prorrogagdo ao exato
periodo do atraso verificado;

f) analisar as prestacgdes de contas parciais e finais dos recursos da Unido alocados ao Convénio,
bem como os provenientes de rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro;

g) disponibilizar na INTERNET informagdes contendo data de assinatura do Convénio, nome do
CONVENENTE, objeto, valor liberado e vigéncia;

h) indicar técnico para acompanhamento e supervisdo da execug¢ao do presente convénio. Por
ocasiao da prestacao de contas, o referido técnico emitira parecer conclusivo acerca do atingimento
do objeto pactuado.

Il -DO CONVENENTE:

a) executar direta ou indiretamente as atividades necessarias a consecugao do objeto a que alude
este Convénio, observando os critérios de qualidade técnica, os prazos e os custos previstos no
Plano de Trabalho;

b) movimentar os recursos financeiros liberados pela CONCEDENTE, exclusivamente, em conta
especifica vinculada ao convénio;

¢) nao utilizar os recursos recebidos da CONCEDENTE, inclusive os rendimentos de aplicacdo no
mercado financeiro, bem como os correspondentes a sua contrapartida, em finalidade diversa da
estabelecida neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

d) promover as licitagbes para a contratacdo de obras, servigos e aquisicao de materiais de acordo
com as normas legais em vigor, ou apresentar justificativa para a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o respectivo embasamento legal; admitida inclusive a modalidade de licitagdo prevista na Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que especifica;

e) apresentar a prestacao de contas final dos recursos alocados ao convénio, inclusive dos
provenientes de rendimentos de aplicagao financeira, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados a
partir do fim da vigéncia do presente Convénio;

f) apresentar relatérios de execucao fisico-financeira deste Convénio, compativel com a liberacao
dos recursos transferidos, assim como relatérios técnicos sobre o andamento dos servigos e a sua
conclusdo, devidamente aprovada pelo Orgéo fiscalizador delegado;

g) propiciar, no local de realizagdo do objeto, os meios e as condi¢des necessarias para que a
CONCEDENTE possa realizar supervisoes;

h) responsabilizar-se por todos os 6nus tributarios ou extraordinarios que incidam sobre o presente
instrumento, ressalvados aqueles de natureza compulsodria, lancados automaticamente pela rede
bancaria arrecadadora;

i) responsabilizar-se por todos os litigios de natureza trabalhista e previdenciaria decorrentes dos
recursos humanos utilizados no projeto pela CONVENENTE;

j) compatibilizar o objeto deste Convénio com as normas e os procedimentos federais, estaduais
€ municipais de preservagao ambiental, quando for o caso;

k) restituir 8 CONCEDENTE ou ao Tesouro Nacional, eventual saldo dos recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagao financeira, na data da conclusao ou extingdo do Convénio;

I) assegurar o livre acesso de servidores dos Sistemas de Controle Interno e Externo, a qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
pactuado, bem como prestar a estes todas e quaisquer informacodes solicitadas, quando em missao
de fiscalizacao ou auditoria;
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m) manter registros, arquivos e controles contabeis especificos no local onde forem contabilizados
os documentos originais fiscais ou equivalentes, comprobatérios das despesas realizadas com
recursos do presente Convénio;

n) realizar as despesas para execugdo do objeto do Convénio, expresso no Plano de Trabalho,
exclusivamente dentro da vigéncia deste Instrumento;

o) apresentar relatérios semestrais contendo avaliagdo qualitativa e quantitativa acerca dos
resultados obtidos com a execucdo do projeto detalhando a metodologia empregada para a
execucao das metas previstas no plano de trabalho bem como analise do impacto social sobre o
publico alvo beneficiado e sobre o problema e/ou demanda que deu origem ao projeto;

p) apresentar, quando for o caso de liberagdo de recursos em mais 2(duas) parcelas, prestagcéo de
contas parcial da primeira parcela para liberagao da terceira parcela, e assim sucessivamente.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

Os recursos para a execucdo do objeto deste Convénio, no montante de R$ «Valor_Total»
(«Valor_Total_Ext»), correrdo a conta dos orgamentos da CONCEDENTE e da CONVENENTE,
conforme abaixo discriminados:

a) Recursos da CONCEDENTE

R$ «Valor_Conc» («Valor_Conc_Ext») a conta de dotacdo aprovada pela Lei n° 11.100, de 25 de
janeiro de 2005, conforme abaixo discriminada:

Programa de Trabalho PTRES glemento Valor Empenho
espesa
«PT1» «PTRES1» | «ED1» «Valor1» /2005NE000’ de /

b) Recursos da CONVENENTE

R$ «Valor_Contrap» («Valor_Contrap_Ext») na forma detalhada no Plano de Trabalho, a titulo de
contrapartida.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os recursos transferidos pela CONCEDENTE, enquanto nao
empregados na sua finalidade serao obrigatoriamente aplicados, obedecendo a seguinte regra:

a) em caderneta de poupancga de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um meés;

b) em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulo da divida publica federal, quando sua utilizagao estiver prevista para prazos menores.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os recursos deste CONVENIO, desembolsados pela CONCEDENTE e
CONVENENTE, serao mantidos, exclusivamente, em conta bancaria especifica, somente sendo
permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho, mediante
cheque nominativo ao credor ou Ordem Bancaria, ou aplicagdo no mercado financeiro na forma do
paragrafo primeiro da presente clausula, devendo ser observado, ainda:

a) os rendimentos das aplicagbes referidos no paragrafo primeiro desta clausula serdo
obrigatoriamente aplicados no objeto do presente Instrumento e estido sujeitos as mesmas
condicOes de prestacao de conta exigida para os recursos transferidos;

b) as receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro néao
poderao ser computadas como contrapartida devida pela CONVENENTE.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONVENENTE devera comprovar a existéncia em seu orgamento
dos recursos referentes a contrapartida para complementar a execugcdo do objeto do presente
Instrumento.
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CLAUSULA QUARTA - DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

A CONCEDENTE transferira os recursos previstos na Clausula Terceira, em favor do
CONVENENTE, em conta corrente indicada no presente processo, onde serdo movimentados,
obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho, referido na Clausula
Primeira, apds a publicagao deste Convénio do Diario Oficial da Uni&o.

CLAUSULA QUINTA - DA RESTITUIGAO DOS RECURSOS

E obrigatéria a restituicdo pelo CONVENENTE de eventual saldo de recursos, a CONCEDENTE, ou
ao Tesouro Nacional, conforme o caso, na data de sua conclusao ou na extingdo deste Convénio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Rescindido, denunciado, extinto ou concluido o presente Convénio, os
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a CONCEDENTE no prazo improrrogavel de 30 (trinta)
dias.

PARAGRAFO SEGUNDO — O CONVENENTE devera, ainda, restituir 8 CONCEDENTE o valor
transferido, atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescido dos juros legais, na
forma da legislagao aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nas seguintes hipoteses:

a) nao for executado o objeto conveniado;
b) néao for apresentada, no prazo exigido, a prestacado de contas;
¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste Convénio.

CLAUSULA SEXTA — DA AGAO PROMOCIONAL

Em qualquer acdo promocional relacionada com o objeto do presente Convénio sera,
obrigatoriamente, destacada a participagcdo da CONCEDENTE, observado o disposto no § 1° do art.
37, da Constituicao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONCEDENTE estara autorizado a reproduzir o contetido do
material produzido, indicadas as fontes e os respectivos créditos.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de material produzido, para ser impresso e/ou para
divulgacao, devera ter autorizacao prévia da Secretaria Especial dos Direitos Humanos e, apds sua
publicacao, deverao ser destinados 10% de sua edi¢cao a Subsecretaria de Promog¢ao dos Direitos
da Crianca e do Adolescente/SEDH/PR.

CLAUSULA SETIMA - DA DESTINAGAO DOS BENS (no caso de aquisicio de material
permanente)

Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos financeiros transferidos pela
CONCEDENTE sao de propriedade da Unido, e ficardo sob a guarda e responsabilidade da
CONVENENTE por meio de Comodato; cabendo a CONCEDENTE estabelecer a destinagao
desses bens apds a execugao do convénio.

PARAGRAFO UNICO - Sendo o Convénio rescindido por quaisquer dos motivos previstos na
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA, bem como nao tendo seu curso
regular, a guarda dos bens patrimoniais acima referidos serdo automaticamente revertida a
CONCEDENTE.
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CLAUSULA OITAVA - DA PROPRIEDADE E DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS (no caso
de producao intelectual)

A propriedade dos inventos, aperfeicoamentos, métodos, processos, meios de obtengao, produtos e
tecnologias, porventura gerados e desenvolvidos em decorréncia deste Instrumento, que sejam
patenteaveis ou ndo no pais e/ou no exterior, ou mesmo sujeitos a protecao legal por meio da
legislacao especifica, serdo de propriedade comum dos participes, na propor¢ado da participagéao
financeira, salvo disposicdo em contrario, definida em termos aditivos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O licenciamento, a industrializacdo e/ou a comercializagdo de qualquer
produto originado, resultante de atividades cobertas por este instrumento, fica sujeito a autorizacao
da SEDH/PR;

PARAGRAFO SEGUNDO -.Os resultados, as metodologias e as inovagdes técnicas obtidas em
virtude da execucado de atividades cobertas por este Convénio, serdao de propriedade comum dos
convenentes, em proporcdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo Aditivo e/ou
expressa em Termos de Ajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - As despesas cobradas pelos 6rgéos oficiais, referentes a protecdo dos
direitos de propriedade intelectual decorrentes, bem como as taxas referentes ao acompanhamento
dos processos depositados em regime de co-propriedade junto a esses o6rgaos, serdo divididas
entre os participes, em condi¢des e proporgdes a serem discutidas caso a caso por meio de Termo
Aditivo e/ou expressa em Termos de Ajuste.

CLAUSULA NONA - DAS AGOES AFIRMATIVAS

O CONVENENTE adere ao Programa de Ac¢bes Afirmativas instituido pelo Decreto n° 4.228, de 13
de maio de 2002, comprometendo-se a envidar todos os esforcos necessarios a consecucao dos
objetivos propostos no Programa Nacional de Direitos Humanos.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia do presente Convénio sera até «Vigéncia», contados a partir da data da
assinatura.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO

Este Convénio podera ser alterado, bem como seu prazo de vigéncia prorrogado, através de Termo
Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde que ndo haja mudanga do objeto ou alteragédo das
metas e que a solicitagcao seja feita no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes do término da vigéncia
prevista na Clausula Nona.

PARAGRAFO UNICO - Excepcionalmente, mediante justificativa, o CONVENENTE, conforme o
caso, podera solicitar a reformulagao do Plano de Trabalho, quando se tratar apenas de alteragao
da programagao de execucgdo, que sera previamente apreciada pela area técnica e submetida a
aprovacgao da autoridade competente da CONCEDENTE, vedada, porém, a mudanca do objeto ou
das metas, ainda que parcial, mesmo que nao haja alteragdo da classificagdo econdmica da
despesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

E assegurada 8 CONCEDENTE a prerrogativa de conservar a autoridade normativa e de exercer o
controle e fiscalizagdo sobre a execugao do objeto deste Convénio.
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PARAGRAFO UNICO - Fica facultado 8 CONCEDENTE assumir a execu¢do do Convénio, no caso
de paralisacao ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da
consecucao do objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VEDAGAO DE DESPESAS

Sao vedadas as despesas, a conta dos recursos do presente Convénio, porventura realizadas com
finalidade diversa do estabelecido neste Instrumento, ainda que em carater de emergéncia, com
posterior cobertura, e especialmente:

a) cobrir despesas a titulo de taxa de administracao, geréncia ou similar;

b) realizar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia deste Instrumento, ou atribuir-lhes
efeitos financeiros retroativos;

c) efetivar despesas com multas, juros ou corregao monetaria, decorrente de pagamentos ou
recolhimentos fora do prazo;

d) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgao ou entidade publica da administragao direta ou indireta, por servigo de consultoria
ou assisténcia técnica;

e) aplicagdo dos recursos em mercado financeiro, em desacordo com os critérios previstos no
Paragrafo Primeiro da Clausula Terceira.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PRESTAGAO DE CONTAS

O CONVENENTE apresentara a CONCEDENTE a prestacao de contas final, até 60 (sessenta) dias
ap6s o término da vigéncia do convénio, conforme disposto no § 5° do art. 28 da IN/STN/N°®
01/1997.

PARAGRAFO PRIMEIRO — As Prestagdo de Contas Final observard as normas emanadas da
IN/STN n° 01, de 15/01/97, e demais orientacbes da CONCEDENTE, devendo constituir-se de
Relatério de Cumprimento do Objeto, conforme especificagdo constante do Cronograma de
Execucgao que integra o Plano de Trabalho e, ainda, dos seguintes documentos:

a) copia do Plano de Trabalho;

b) copia do Termo de Convénio;

¢) Relatdrio de Execucéo Fisico-Financeira;

d) Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos;

e) Relagdo de Pagamentos efetuados com recursos da CONCEDENTE, bem como dos
provenientes da aplicacio financeira;

f) Extrato da conta bancaria especifica do Convénio, referente ao periodo do recebimento da
primeira parcela até o ultimo pagamento e a conciliagdo bancaria, quando for o caso;

dg) Relacao de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da CONCEDENTE;

h) Coépia do despacho adjudicatério e homologacao das licitagoes realizadas ou justificativas para
a sua dispensa ou inexigibilidade com o respectivo embasamento legal;

i) Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos recebidos em transferéncias e dos
decorrentes de rendimentos auferidos de sua aplicagdo no mercado financeiro, quando for o caso.
O CONVENENTE devera entrar em contato com a CONCEDENTE de modo a receber informacao
quanto aos procedimentos corretos a serem adotados para devolugao dos recursos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A ndo apresentagdo da Prestacdo de Contas no prazo estipulado, bem
como o inadimplemento de quaisquer clausulas ou condi¢gdes deste Instrumento, acarretara a
suspensao das parcelas vencidas previstas no Cronograma de Desembolso, até o cumprimento da
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obrigacdo e/ou devolugdo dos recursos pelo CONVENENTE, acrescidos de juros e correcao
monetaria, a partir da data de seu recebimento, na forma estabelecida em Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO — O CONVENENTE fica dispensada de juntar & sua Prestacdo de
Contas Final os documentos relativos as prestacdes de contas parciais.

PARAGRAFO QUARTO - As Prestacdes de Contas Parciais serdo compostas dos documentos

especificados nas alineas “c” a “i”, quando for o caso, do Paragrafo Primeiro desta Clausula.

PARAGRAFO QUINTO - As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatérios de despesas serao emitidos em nome do CONVENENTE e devidamente
identificados com o numero do Convénio, devendo, ainda, ser mantidos em arquivo em boa ordem,
no proprio local em que for contabilizada, a disposicao dos 6rgdos de controle interno e externo,
pelo prazo de cinco anos, contados da aprovacao das contas da CONCEDENTE pelo Tribunal de
Contas da Uniao, relativa ao exercicio da concesséao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA

Este Convénio podera ser rescindido, automaticamente, independente de formalizagdo de
instrumento, no caso de inadimplemento de quaisquer de suas Clausulas, especialmente quando
constatadas as seguintes situagoes:

a) utilizagdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

b) aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, em desacordo com o disposto na Clausula
Terceira;

c) falta de apresentagdo dos Relatdrios de Execuc¢do Técnica e Fisico-Financeira aprovados pelo
6rgdo com delegacdo para tal e das Prestagcdes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo a denlncia ou qualquer das hipéteses que implique em
rescisao deste Convénio ficam os participes responsaveis pelas obrigagdes decorrentes do prazo
em que tenha vigido este Instrumento, creditando-lhe, igualmente, os beneficios adquiridos no
mesmo periodo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DUVIDAS
As duvidas suscitadas na execug¢ao deste Convénio serdo dirimidas pela CONCEDENTE, através
da Subsecretaria de Promocao dos Direitos da Crianca e do Adolescente/SEDH/PR.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS COMUNICAGOES E REGISTROS DE OCORRENCIAS

Todas as comunicagdes relativas ao presente Convénio serdo consideradas como regularmente
feitas se entregues ou enviadas por oficio, carta protocolada, telegrama, fax ou e-mail.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As comunicacdes dirigidas 8 CONCEDENTE deverdo ser entregues no
seguinte endereco: Ministério da Justica, Edificio Sede, 4° Andar — Esplanada dos Ministérios —
Brasilia — DF, CEP: 70.064-900.

PARAGRAFO SEGUNDO - As comunicacdes dirigidas ao CONVENENTE deverdo ser
encaminhadas para o seguinte endereco: «Endereco» - «Cidade»/«UF» — CEP: « CEP».
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacédo do presente Instrumento sera efetuada em extrato, no Diario Oficial, até o quinto dia
util do més subseqliente ao da sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela
data, nos termos do art. 17, da IN N° 01/97, da Secretaria do Tesouro Nacional.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Para dirimir os conflitos decorrentes deste Convénio fica eleito o foro da Justica Federal, Secao
Judiciaria do Distrito Federal, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, para validade do que pelas partes foi pactuado, firma-se este Instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que surta seus juridicos e
legais efeitos.

Brasilia/DF, de de 2005.

CONCEDENTE «Responsavel»
«Cargo»

TESTEMUNHAS:

1)

Nome:
CPF:
C.l.:

2)
Nome:
CPF:
Cl:




